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ITALIAN TRADE AGENCY

Biuro w Warszawie

OGLOSZENIE O PRACE
Asystent Analityka Rynku

Warszawskie biuro ICE-ltalian Trade Agency, Agencji Promocji i Internacjonalizacji
Przedsiebiorstw Wioskich ma zamiar przeprowadzi¢ nabér na stanowisko ,, Asystent
Analityka Rynku”

ICE - Italian Trade Agency

ICE - ltalian Trade Agency jest wloska agendsg rzadowa, ktéra poprzez sie¢ 65 biur
zagranicznych, ma za zadanie wspierac rozwoj kontaktéw gospodarczych i handlowych firm
wiloskich na rynkach zagranicznych, promowaé wizerunek “Made in ltaly” oraz naplyw
inwestycji zagranicznych do Wioch.

Wiecej informacji na stronie www.ice.if.

Wymagane kwalifikacje i doswiadczenie:

Tytut magistra lub jego odpowiednik z ekonomii, finanséw, nauk politycznych,
stosunkéw miedzynarodowych, marketingu lub podobnych kierunkow;

Oprdcz polskiego, bardzo dobra znajomos$¢ jezyka wioskiego i angielskiego (w
mowie i pis$mie);

Dobra znajomo$é systeméw informatycznych, w szczegélnosci pakietu MS Office
(Excel, Word, Power Point, itp.);

Umiejetno$¢ pracy zespolowej, elastycznosé, inicjatywa, umiejetnosci organizacyjne

Opis stanowiska
Zajmowanie sie dziatalno$cia biura w odniesieniu do przydzielonych sektoréw:

Monitorowanie i analizowanie przydzielonych sektorow we wspéipracy z
odpowiednim analitykiem rynku wskazanym przez dyrektora biura i z samym
dyrektorem biura;

Analiza mozliwosci biznesowych w Polsce dla firm wioskich;

Organizacja wydarzen promocyjnych takich jak targi, wystawy, warsztaty, seminaria
B2B, B2C;

Obstuga witoskich firm poszukujacych informaciji o polskim rynku i/lub partneréw
biznesowych w Polsce;
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e Zarzadzanie kampaniami promocyjnymi organizowanymi w ramach dziatalnosci ICE
poprzez wykorzystanie réznych kanatéw komunikacji (na przykiad ogtoszenia
reklamowe, tworzenie tresci dla stron internetowych itp.);

¢ Ogélna wiedza na temat réznych etapéw, rodzajéw oraz udzielania i wykonywania
zaméwien dotyczacych robét, ustug i dostaw zgodnie z przepisami dotyczacymi
zamoéwien publicznych w prawodawstwie UE i wioskim zgodnie z Kodeksem
Zamoéwien Publicznych, ktéry stanowi odniesienie dla ICE — Italian Trade Agency;

e Korzystanie z gtéwnych platform internetowych uzywanych przez ICE - Italian Trade
Agency zapewniajgc pomoc poszczeg6lnym analitykom rynku;

Miejsce pracy
ul. Marszatkowska 72 - 00-545 Warszawa.

Wynagrodzenie

Pensja w wysokosci ok. 4.500-5.000 PLN brutto z dodatkowym wynagrodzeniem rocznym
w wysokosci ok. 1 miesiecznej pensji

Praca w peinym wymiarze godzin, umowa o prace na czas nieokreslony wedtug prawa
polskiego.

Procedura wyboru kandydatéw

Osoby zainteresowane prosimy o przestanie CV wraz z listem motywacyjnym (w jezyku
wioskim), kopig dyplomu oraz podpisang zastepcza deklaracjg dot. obywatelstwa, miejsca
pobytu i niekaralno$ci na adres poczty elektronicznej: varsavia@ice.if, podajgc w tytule
"Italian Trade Agency — Assistente Analista di Mercato”.

Ewentualnie kandydat moze doreczy¢é wymagane dokumenty osobi$cie do biura ICE w
Warszawie (ul. Marszatkowska 72, 00-545 Warszawa, 2 pietro).

Wymagana dokumentacja powinna dotrze¢ najpozniej do godziny 12:00 dnia 25 sierpnia
2020.

WYLACZNIE ci kandydaci, ktorzy w peini beda odpowiada¢é wymogom zostana
zaproszeni na rozmowy za posrednictwem pisemnej informacji przesfanej na podany
adres mailowy. Informacja taka zostanie przestana co najmniej 15 dni przed
wyznaczong data préoby pisemne;j.

Dane kandydatéw bedg przetwarzane wylgcznie do celéw zwigzanych z procedurg
rekrutacji oraz do dalszych dziatain dotyczacych ewentualnego zatrudnienia zgodnie z
przepisami Rozporzadzenia (UE) 2016/679.

Wykluczenie z procedury wyboru kandydata
Zgtoszenia nie beda rozpatrywane w przypadku:
e braku spehiania wszystkich okreslonych powyzej wymagan,
e braku kopii dyplomu, podpisanej deklaracji dot. obywatelstwa, miejsca pobytu i
niekaralnosci;
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¢ podan wystanych/przedstawionych po wyznaczonym terminie.

Procedura wyboru kandydatéw

Kandydaci wybrani na podstawie zgodnosci CV z wymogami zostang zaproszeni na probe
pisemng oraz rozmowe kwalifikacyjna. Obydwie préby odbedg sie w siedzibie biura (ul.
Marszatkowska 72, 2 pietro) we wrzes$niu. Kandydaci zostang poinformowani o doktadnej
dacie, bedzie ona réwniez opublikowana na stronach ICE-Italian Trade Agency, biura w
Warszawie.

Podczas testow trzeba bedzie okazaé dokument tozsamosci.

Préba pisemna bedzie obejmowadé:
e pytania otwarte, w jezyku wtoskim i angielskim, dotyczace dziatalnoéci Italian Trade
Agency oraz wiloskiej i miedzynarodowej gospodarki;
e tlumaczenie tekstu z wloskiego na polski i odwrotnie.

Kandydaci bedg oceniani w skali od 1 do 10* w kolejno$ci rosnacej za kazdy test, z
maksymalng oceng 30 punktéw. Kandydaci, ktérzy osiggng przynajmniej 20 punktéw oraz
nie mniej niz 6 punktéw za kazdy z 3 testéw, zostang zaproszeni na rozmowe kwalifikacyjna.

Rozmowa kwalifikacyjna bedzie polegaé na:
e Rozmowie w jezyku wioskim i angielskim na tematy ogélnokulturowe oraz poruszane
w testach pisemnych;
e Praktycznej probie obstugi komputera przy wykonywaniu zadan biurowych.

W rozmowie kwalifikacyjnej mozna bedzie osiggnaé maksymalnie 30 punktéw, minimalna

punktacja to 15 punktéw.

Zwyciezy kandydat, ktory osiagnie najwyzszg liczbe punktéw. Zostanie réwniez

sporzadzony ranking wszystkich oséb, ktére zdaly testy pisemne i ustne. Lista kandydatéw,

ktérzy osiagneli punktacje réwna lub wyzszg niz wskazane powyzej minimum, zostanie

opublikowana na stronie ICE Warszawa.

Ranking bedzie brany pod uwage w przypadku gdy:

e |CE-ltalian Trade Agency bedzie miato mozliwo$¢é zatrudnienia dodatkowych os6b;

e kandydat, ktory zwyciezyt zrezygnuje z posady, w takim przypadku przyjety zostanie
kandydat z drugim wynikiem.

Ranking bedzie wazny przez okres 1 roku od sporzadzenia.

Kandydat, ktory zwyciezy przed podpisaniem umowy bedzie musiat przygotowac
nastepujgca dokumentacje:

e zaswiadczenie o posiadanym obywatelstwie/obywatelstwach;

s w przypadku obywatelstwa wloskiego, zaswiadczenie o przynaleznosci do AIRE;
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+ zaswiadczenie potwierdzajgce zamieszkanie w Polsce przez dwa lata poprzedzajace
date przedstawiania zgtoszenia;

o zaswiadczenie o niekaralnosci wystawione przez lokalne wiadze (w przypadku
obywatela Wloch wymagany jest dokument z Rejestru skazanych lub z Rejestru
postepowan karnych lub podobnego urzedu w kraju pochodzenia kandydata jesli
posiada inne obywatelstwo);

e odpis lub poséwiadczona kopia dyplomu (zagraniczne dyplomy powinny mie¢ zatagczone
oficjalne ttumaczenie oraz deklaracje o odpowiedniku wystawione przez wtasciwy wtoski
organ konsularny).

W przypadku braku takiej dokumentacji nie bedzie mozna przystgpi¢ do zatrudnienia
kandydata.

Po zakoriczeniu procedury wyboru kandydata, biuro ICE bedzie musiato wystgpi¢ do
Ambasady o poswiadczenie bezpieczenstwa dla wybranego kandydata. Czas oczekiwania
okoto 45 dni. Dopiero po otrzymaniu po$wiadczenia bedzie mozna podpisaé¢ umowe.

WAZNE

Procedura wyboru kandydatéow moze zostaé zawieszona i/lub anulowana w
ktérymkolwiek momencie i z jakiegokolwiek powodu przez ICE-Italian Trade Agency,
biuro w Warszawie wedlug wlasnego uznania, bez zadnych morainych lub prawnych
zobowiazan wobec kandydatéw, rowniez tych, ktorzy catkowicie spetniaja wymagania
dotyczace pracy. ICE-ltalian Trade Agency w Warszawie potwierdzi otrzymanie
wszystkich wnioskow, ale skontaktujemy sie tylko z wybranymi osobami.

* W skali 1-10:

10 - wyjatkowy, profesjonalny poziom
09 - doskonaty

08 - bardzo dobry

07 - dobry

06 - dostateczny, z niedociggnigciami
05 - niezadowalajacy, z powaznymi niedociggnieciami
04 - nieodpowiedni

03 - zdecydowanie nieodpowiedni

02 - brak minimalnej wiedzy

01 - niezrozumiaty



