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ITALIAN TRADE AGENCY

ICE - Agencia Italiana para el Comercio Exterior
Oficina de la Embajada de Italia
para la pr ion del interc io comercial

Oficina de Bogota

Reglamento para la inscripcion y gestion del Registro de Proveedores de la
Oficina ICE Bogota (incluidas dependencias: Venezuela, Ecuador, Panama)

En el presente reglamento se detallan las caracteristicas, naturaleza, funciones, actividades y
responsabilidades con las cuales deben contar los potenciales/ efectivos proveedores de servicios
de la Oficina ICE de Bogota.

Asi mismo se establecen las modalidades de inscripcion y gestion del Registro de Proveedores de
la Oficina ICE Bogota.

Art. 1 - Proveedores idéneos a la inscripcion

Pueden inscribirse en el Registro de Proveedores las siguientes personas juridicas y/o personas
naturales:

Colombia:
e Empresas registradas en la Camara de Comercio;

e Personas Naturales que cuenten con el Registro Unico Tributario (RUT)
(https://www.dian.gov.co/Transaccional/Paginas/Rut.aspx);

Venezuela:
e Empresas inscritas en el Registro Mercantil correspondiente a su Jurisdiccion;
e Personas naturales que posean el numero identificativo de Registro Unico de Informacién

Fiscal (R.I.F), solicitado ante el Servicio Nacional Integrado de Administracién Aduanera y
Tributaria SENIAT;
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Ecuador:
e Empresas registradas en la Superintendencia de Companiias, Valores y Seguros;

e Personas Naturales que cuenten con Registro Unico de Contribuyentes (RUC) otorgado por
el Servicio de Rentas Internas del Ecuador (SRI);

Panama:
e Empresas inscritas en el Registro Publico;

e Personas naturales inscritas en el Registro Unico de Contribuyentes (RUC) asignado por la
Direccién General de Ingresos (DGl);

Aun habiendo transmitido el formato de Registro, podrdn participar a los procedimientos para la
asignacién de contratos solamente aquellos proveedores cuya vigencia en el Registro
correspondiente al pais de ejecucién de los mismos haya sido verificada como valida. La
inscripcién no conlleva de por si el derecho a ser invitado a participar en los procedimientos
contractuales.

Art. 2 — Categorias de actividad
El Registro de Proveedores estd dividido en las siguientes categorias de productos/servicios:

e Productos y servicios vinculados a la promocion/ publicidad a través de diferentes medios
(impresiones en diferentes formatos/soportes, disefio y/o impresion de material
publicitario o POP, publicaciones en medios impresos y/o digitales, fotografia, video,
disefio y proyeccidn, web, Relaciones publicas entre otros)

e Disefio y montaje de espacios de promocion relacionados con ferias y exposiciones

e Alquiler de espacios

e Servicio Catering

e Servicio Alojamiento

e Servicios venta /alquiler equipos multimedia, informatico, telematico, entre otros

e Servicios profesionales (Legales, fiscales, servicios de seguros, administrativos,
informaticos, técnicos entre otros)

e Servicios de traduccion e interpretariado/ Personal de apoyo (hostess)

e Servicios de mantenimiento y aseo oficinas (mantenimientos locales, aseo espacios,
mantenimiento de oficina de oficina y/o en alquiler, mantenimiento muebles, jardines
entre otras manutenciones y reparaciones

e Servicios arquitectdnicos, de ingenieria y direccién de obra

e Agencias de viajes

e Servicios de transporte de personas y mercancias (incluidos servicios de mensajeria y
despacho de correo)

e Suministro material de escritorio (papeleria e insumos)

e Suministro de bases de datos, proporcionados bajo forma de venta y/o suscripcidon
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e Suscripcidon para la adquisicion de material informativo (revistas, peridédicos y otras
publicaciones)

e Andlisis de mercado, secretaria organizativa y actividades de marketing

e Servicios de alquiler (dotacién espacios expositivos, maquinas de oficina, maquinas
electrdnicas, equipos para traduccién simultanea, automaviles, entre otros)

Cada proveedor se registrara en la/las categoria/s de actividad adecuada, teniendo en cuenta que
esta debe ser coherente con la actividad econdémica de la empresa o con el perfil/competencia
profesional de la persona natural. La Agencia ICE se reserva el derecho de acoger solicitudes de
inscripcidn sélo para aquellos bienes y servicios que pudiera necesitar.

Art. 3 — Requisitos de inscripcion

Con el fin de acoger la solicitud de inscripcidn, el proveedor deberd tener en cuenta los siguientes
requisitos:

1. Estar inscrito — en relacidn al/los Pais/es en los que pretende prestar sus servicios a la
Oficina ICE Bogota o dependencias —en uno o mas de los Registros oficiales indicados en el
art.1. La errada inscripciéon y la pérdida de status (nivel de satisfaccion de nuestra agencia)
del proveedor inscrito, y habilitado a contratar, comporta la eliminacion del presente
registro ICE — Agencia;

2. Con relacién a la ley italiana, no debe encontrarse en ninguna de las situaciones indicadas
en el art.80 del D. Lgs. 50/2016, en particular no debe existir: ningln proceso de condena,
de procesos penales o condena definitiva, fraudes, falsos ideoldgicos, suplantacién de
identidad, evasion fiscal, vinculos con el terrorismo, explotacién del trabajo infantil, falsa
propaganda o cualquier otro delito no mencionado que implique una condena accesoria, lo
cual serd motivo de exclusion inmediata del Registro de Proveedores e imposibilitard su
participacidén en cualquier procedimiento de contratacidn o concesién de servicios con la
Agencia ICE.

3. no puede estar involucrado, en el trienio antecedente a la solicitud de inscripcidn, en
situaciones de graves incumplimientos y/o faltas en la ejecucion de contratos con la Oficina
ICE Bogota o sus dependencias.

Art. 4 — Procedimiento de inscripcion

La inscripcidn en el Registro de Proveedores se realiza diligenciando y enviando el médulo adjunto
al presente Reglamento, en formato PDF, a la direccidon bogota@ice.it. A la misma direccidén
podran dirigirse solicitudes de aclaracién en caso de dudas sobre sobre la aplicacidn.

La inscripcidn serd efectiva una vez que el proveedor reciba una comunicacidon de confirmacion de
parte de la Oficina ICE Bogota.

Art. 5 — Documentacion adicional solicitada

Calle 93B 9-92 ICE - Agenzia per la promozione all'estero e
Bogota - Colombia l'internazionalizzazione delle imprese italiane
bogota@ice.it Via Liszt,21 - 00144 Roma

Tel.0057 1 7030410 - 7030433 Part.IVA 12020391004

www.ice.gov.it


mailto:bogota@ice.it
mailto:bogota@ice.it

Personas naturales:

e Copia del RUT (o equivalente de cada pais de dependencia)

e Copia documento identidad (Cedula de Ciudadania o Cedula de extranjeria)

e Certificado Antecedentes Judiciales (o equivalente de cada pais de dependencia)

e Tarjeta Profesional o equivalente de cada pais en objeto (sera requerida segun la tipologia
de prestacion del servicio)

e Curriculum Vitae (sera requerido segun la tipologia de prestacién del servicio)

e Pago planilla Seguridad Social (serd requerida segun la tipologia de prestacién del servicio)

Persona juridica:

e Copia Camara de Comercio
e Copia RUT empresa

Art. 6- Plazos para el analisis de los documentos

La documentacion producida serd examinada y evaluada dentro de un plazo de 30 dias, a partir de
la fecha recepcion y, en el caso de resultar incompleta o irregular, el candidato recibird una
solicitud de aclaracién/integracion de la informacion por correo electrénico.

Art. 7- Verificacion de requisitos de manera arbitraria

En conformidad con el articulo 71 del DPR 445/2000, La Agencia podrd efectuar controles
arbitrarios sobre la veracidad de las declaraciones de los documentos presentados, teniendo en
cuenta la informacién recogida en el parrafo 2 del art. 3. La falta de coherencia o incumplimiento
de lo declarado con los resultados del control, significard la suspensién o eliminacién del registro,
y, dependiendo de la gravedad de la infraccion, la denuncia ante las autoridades competentes.

Art. 8- Obligacion de informar y actualizar datos

Los sujetos inscritos en el Registro de Proveedores tienen la obligacién de comunicar a la Oficina
ICE Bogota cualquier variacion de los datos e informacidn incluidos en el formato de registro de la
empresa/ persona natural, dentro de los 30 dias posteriores a la realizacién de los cambios, so
pena de la adopcidn de las medidas de suspensién o exclusidn citadas en los articulos 11y 12 de
este reglamento.

Art. 9 — Actualizacidn periddica del Registro de Proveedores

La actualizacion del Registro de Proveedores de ICE-Agencia se realizard al menos una vez al aio.
La Oficina encargada solicitard a sus proveedores inscritos la actualizacion de sus datos e
informacidén a través del envio de un correo electrénico a la direccién que fue suministrada en el
formulario de inscripcion del proveedor.
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El proveedor contara con 60 dias calendario para responder a dicha solicitud, pasado este tiempo,
y en ausencia de respuesta, serd excluido de los procesos de contratacion /licitacion.

Art. 10 — Evaluacion de los proveedores inscritos

Los proveedores inscritos a los que se les adjudique la provisidon de un bien, la prestacidon de un
servicio o la realizacion de un trabajo para la Agencia ICE de Bogotd, estdn sujetos a una
evaluacién de parte del RUP (Director de la Oficina) y/o del funcionario de referencia.

Esta evaluacidn se expresa en puntajes de 1 a 5 (1 muy escaso, 2 insuficiente, 3 suficiente, 4 bueno
5 Optimo). Para cada tipologia de servicio se prevén diversos elementos de evaluacion tanto
técnicos como de aspectos referentes a la calidad del servicio (tiempos de entrega, conformidad
del producto/servicio entregado, porcentaje de fallas o carencias, a la resolucién de problemas
etc.)

En el caso que un proveedor estipule mas de un contrato con la Oficina, estos estaran sujetos a
varias evaluaciones, sobre las que se calculard un promedio.

A solicitud del proveedor, es posible recibir una copia de la ficha de evaluacién.

Art. 11 - Suspension de la inscripcion

La inscripcién en el Registro de Proveedores se suspendera por un periodo de tiempo no inferior a
seis meses y no superior a un afio, en caso de que un proveedor obtenga una evaluacion promedio
inferior a 3.

Adicionalmente la suspension del registro de proveedores podra llevarse a cabo en los siguientes
Casos:

e Cuando se verifique una omisién en la actualizacién de informacidn y datos suministrada
por el proveedor en el registro de la empresa

e Cuando exista un proceso legal y/o arbitral en curso con la Oficina (y hasta su término)

e Cuando el proveedor sea responsable de retrasos en las entregas, de fallas en las pruebas
de control de obras/ inspecciones negativas, el incumplimiento de sus obligaciones o
términos previstos en la ejecucién del contrato

La medida de suspensién puede ser revocada cuando el interesado dé prueba documentada de
gue han sido superadas las condiciones que determinaron su adopcidén, o bien puede ser
convertida en cancelacion si se comprueba que tales condiciones non han sido superadas o son
permanentes.

Art. 12 - Cancelacion

La cancelaciéon del Registro de Proveedores se dispondrd cuando el proveedor inscrito se
encuentre en alguna las siguientes condiciones:

e incumplimiento de una de las situaciones indicadas en el art. 4 del presente reglamento;
e en presencia de evaluaciones que no alcanzan el nivel 3, referidas a mas de un
suministro/servicio;
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e si el proveedor registrado se ha sometido una medida de suspensidon que no ha sido
revocada o si ha sumado al menos 3 medidas de suspensidn durante un periodo de 3 afios;

e si hasido excluido de licitaciones por parte de otras Administraciones del Estado;

e sise ha considerado culpable de repetidos incumplimientos contractuales;

e si ha manifestado desinterés persistente en la contratacion (falta de respuesta no motivada
a al menos tres solicitudes de cotizacién en un periodo de dos afos);

e en caso de que no haya respondido por dos afios a la solicitud de actualizacién anual de
datos;

e pérdida o incumplimiento de alguno de los requisitos de inscripcién.

Si la cancelacién fue realizada por los puntos 6 o 7, el proveedor podrd presentar nuevamente la
documentacién requerida para una nueva inscripcion.

Art. 13 - Participacion en los procedimientos de los proveedores inscritos

En la seleccién de los proveedores para las licitaciones/ prestaciones de servicio, ICE Bogota se
cifie a las indicaciones contenidas en el decreto MAECI n. 192/2017

ICE Bogota se reserva el derecho de decidir qué proveedores participardan en la convocatoria,
basandose en evaluaciones que tengan en cuenta tanto el potencial de la empresa, como el
principio de rotacidn de las invitaciones entre los inscritos en el registro para una misma categoria
de producto, asi como también en las evaluaciones indicadas en el precedente art.11.

En los aspectos referentes a la rotacidon, también tendremos en cuenta los siguientes puntos:

e numero de inscritos en la categoria;

e existencia de otros contratos en curso y de la calidad del servicio prestado;

e el principio de la excepcionalidad de la invitacién dirigida al proveedor saliente (con las
correspondientes excepciones admisibles);

e falta de respuesta a invitaciones precedentes;

e de la posesidn, en algunos casos, de requisitos particulares (técnico-profesionales y
econdmico-financieros).

Art. 14 — Tratamiento de los datos personales

Todos los datos adquiridos por la Agencia ICE, en ejecucién del presente reglamento, seran
recogidos y tratados exclusivamente para las finalidades consentidas por la ley y en conformidad a
las previsiones contenidas en la legislacion vigente en materia de proteccién de los datos
personales.

Las disposiciones del Reglamento deben entenderse sustituidas, modificadas, abrogadas, o bien,
desaplicadas automaticamente cuando su correspondiente contenido sea incompatible con
imprevistas, inderogables, disposiciones legislativas o reglamentarias.

Los datos personales/empresariales que cada proveedor nos otorgard, al completar la ficha de
proveedor, seran publicado en nuestra pagina web en un listado que se actualizard
periddicamente.
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