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Regulamin dotyczacy wpisu do REJESTRU DOSTAWCOW ITALIAN

Art. 1

TRADE AGENCY biura w Warszawie i zarzadzania Rejestrem

UPRAWNIONE PODMIOTY

O wpis do “Rejestru Dostawcow ltalian Trade Agency, biura w Warszawie” mogg ubiegac
sie firmy z zarejestrowang dziatalnoscig gospodarczg w Polsce.

Art. 2

STRUKTURA REJESTRU DOSTAWCOW

Rejestr Dostawcow dzieli sie na 5 makro-dziatéw towarowych, podzielonych nastepnie na
branze i kategorie.

Wyodrebnia sie nastepujgce makro-dziaty towarowe:
Makro-dziat A » Ustugi konferencyjne zwigzane z organizacja eventow i targow

Makro-dziat B » Wspétpraca i ustugi rézne
Makro-dziat C » Artykuty dla biura
Makro-dziat D » Urzadzenia biurowe

Makro-dziat E » Prace porzadkowe, konserwacja i/lub naprawy

Mozna sie ubiegaé o wpis do nie wiecej niz dwdch (2) spodrod w/w makro-dziatdw
towarowych, przy czym kazdorazowo nalezy wskaza¢ oferowane kategorie towarowe.

Branza i kategoria towarowa, ktérych dotyczy dany wniosek o wpis do Rejestru, winny
pozostawa¢ w zgodnosci z zakresem dziatalnosci gospodarczej firmy, zgodnie z jej
wpisem odpowiednio do Krajowego Rejestru Sgdowego (‘KRS”) lub do Centralnegj
Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (“CEIDG”).

Art. 3

WARUNKI WPISU DO REJESTRU

Celem uzyskania wpisu do Rejestru Dostawcéw firma:

musi posiadac aktualny wpis odpowiednio do KRS lub CEIDG;

nie moze podlega¢ wykluczeniu z mocy art. 24 Ustawy z dn. 29 stycznia 2004.
Prawo zamdéwien publicznych, patrz np. tekst Ustawy dostepny jest takze na naszej
stronie www.ice.it/en/markets/poland/warszawa/rejestr-dostawcow-supply-reqister;

musi ztozy¢ deklaracje, iz posiada odpowiednie kompetencje zawodowe, zdolnosc¢
ekonomiczno-finansowg oraz zdolnosci techniczne i profesjonalne, jak rowniez
okaza¢ dokumenty, jakich moze zazgda¢ zamawiajgcy zgodnie z Rozporzgdzeniem
Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajéow dokumentow, jakich
moze zgdac¢ zamawiajgcy od wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamédwienia;

w okresie 3 lat poprzedzajgcych wniosek o wpis do Rejestru Dostawcow nie
wyswiadczyta na rzecz Italian Trade Agency, biura w Warszawie dostaw/ustug z
potwierdzonymi powaznymi uchybieniami lub brakami, ktére spowodowaty
rozwigzanie umowy lub odwotanie udzielenia zamowienia.
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Art.4  TRYB WPISU DO REJESTRU ORAZ TERMIN SKLADANIA WNIOSKU

O wpis do Rejestru Dostawcow firma ubiega sie poprzez wypetnienie nastepujgcych
dokumentoéw, do pobrania z naszej strony internetowej:

1. Formularz rejestracyjny, ktéry mozna wypetni¢ takze online pod linkiem REJESTR
DOSTAWCOW ltalian Trade Agency biura w Warszawie

2. Formularz Jednolitego Europejskiego Dokumentu Zamoéwienia JEDZ (European
Single Procurement Document ESPD), ktory mozna wypehi¢ takze online pod
linkiem Elektroniczne narzedzie do wypetniania JEDZ/ESPD

Biorgc pod uwage, ze formularz zostat przygotowany przez Komisje Europejskg do
udziatu w procedurach przetargowych a nie do wpisu do Rejestru Dostawcéw, nie
ma on zastosowania we wszystkich jego czesciach. NIE MUSZA BYC
WYPELNIANE: pierwsza strona, strona 4 punkty c i d oraz strona 16 czes¢ V.

3. Spis kategorii towarowych (nalezy wskazac te kategorie o wpis do ktorych firma sie
ubiega).
Dane dotyczgce obrotow podane w kwestionariuszu JEDZ winny dotyczy¢ okresu
ostatnich trzech lat.

Dokumenty, o ktérych w punktach 1-3, nalezy przesta¢ w formacie elektronicznym,
opatrzone podpisem na kazdej stronie, na adres e-mail: varsavia@ice.it.

Na ten sam adres e-mail nalezy kierowa¢ ewentualne pytania dotyczgce wypetniania
kwestionariuszy.

Art.5 WYMAGANA DOKUMENTACJA DODATKOWA

W szczegoélnych przypadkach (przedstawiciele wolnych zawoddéw, naukowcy, itd.) moze
by¢ wymagane ztozenie dodatkowej dokumentacji (np. zyciorysu lub referencji z okresu
ostatnich 3 lat wystawionych przez podmioty publiczne lub prywatne, na rzecz ktérych
wnioskodawca $wiadczyt prace, ustugi lub dostawy analogiczne wobec tych bedgcych
przedmiotem zamdéwienia).

W kategorii A01 “Projektowanie — Architekci i inzynierowie” oraz A02 — “Projekty i
wykonanie zabudowy” nalezy natomiast przedstawi¢ referencje dotyczgce wybranych
projektow realizowanych w okresie ostatnich trzech lat, specyfikacje techniczng wybranych
projektéw zabudowy oraz ewentualng dokumentacje fotograficzna.

Art.6 CZAS WPISU DO REJESTRU DOSTAWCOW

Przedtozona dokumentacja zostanie rozpatrzona w okresie 30 dni roboczych od jej
otrzymania, a w przypadku stwierdzenia niekompletnosci lub nieprawidtowosci wniosku,
firma otrzyma droga elektroniczng pismo  wzywajgce do udzielenia
wyjasnien/wprowadzenia poprawek we wniosku.

Dostawcy, ktorzy przeslg dokumentacje lub wypetlnig formularze online, zostang
poinformowane o wpisie do Rejestru Dostawcéw drogg elektroniczng.


https://docs.google.com/forms/d/1rxMuyRRh7pIEHJKie1iWyWEk2biaQct7PPq2-3yxSuI/edit
https://docs.google.com/forms/d/1rxMuyRRh7pIEHJKie1iWyWEk2biaQct7PPq2-3yxSuI/edit
https://espd.uzp.gov.pl/filter?lang=pl
mailto:varsavia@ice.it
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Art.7  WYRYWKOWE KONTROLE SPELNIENIA WYMOGOW

Italian Trade Agency, biuro w Warszawie ma prawo do sprawdzenia prawdziwosci
deklaracji sktadanych przez firmy poprzez wyrywkowe kontrole.

Brak zgodnosci pomiedzy deklaracjg a wynikiem takiej kontroli pocigga za sobag
zawieszenie lub uniewaznienie wpisu do Rejestru Dostawcow.

Art. 8 OBOWIAZEK INFORMOWANIA O ZMIANACH W DANYCH FIRMY

Podmioty wpisane do Rejestru Dostawcoéw sg zobowigzane informowaé lItalian Trade
Agency, biuro w Warszawie (varsavia@ice.it) o kazdej zmianie dot. danych firmy w okresie
30 dni od daty zmiany, poprzez przestanie uaktualnionych kwestionariuszy opatrzonych
podpisem.

Art.9 OKRESOWE UAKTUALNIANIE REJESTRU DOSTAWCOW

Italian Trade Agency, biuro w Warszawie uaktualnia Rejestr Dostawcow co najmniej raz
do roku. Firma wpisana do Rejestru zobowigzuje sie i odpowiada za przestanie drogg
elektroniczng (varsavia@ice.it) aktualnego zestawu dokumentéw po okresie roku od ich
wptywu.

Nie mogg by¢ zapraszane do sktadania ofert ani brania udziatu w przetargu firmy, ktore
nie zostaty wpisane do Rejestru Dostawcéw lub nie zadbaty nastepnie o przestanie
uaktualnionych formularzy w przeciggu roku od ostatniego zgtoszenia.

Art. 10 OCENA DOSTAWCOW WPISANYCH DO REJESTRU

Dostawcy wpisani do Rejestru, ktérym lItalian Trade Agency, biuro w Warszawie powierzy
dostawe dobr, swiadczenie ustug lub pracy beda przedmiotem oceny przez Italian Trade
Agency, biuro w Warszawie.

Ocena wyraza sie punktacjg od 1 do 5 (1 Zle, 2 niewystarczajgco, 3 wystarczajgco, 4
dobrze, 5 znakomicie). Do kazdego rodzaju dostawy przewidziano punktacje o
charakterze czysto technicznym, jak rowniez jakosciowym (np. czas dostawy, zgodnos¢
produktu/ustugi, rozwigzywanie probleméw, etc.)

Art. 11 ZAWIESZENIE WPISU

Wpis do Rejestru Dostawcédw moze zostaC zawieszony na okres czasu nie krotszy niz 6
miesiecy i nie diuzy niz rok, jesli dany dostawca odnotowat srednig ocene ponizej 3.

Zawieszenie wpisu moze rowniez nastgpic w nastepujgcych przypadkach: brak
powiadomienia o zmianach dotyczgcych danych firmy, postepowanie sgdowe w toku,
opoznienia w dostawach, negatywna kolaudacja, niewywigzanie sie ze zobowigzan
okreslonych umowa.

O zawieszeniu firma zostaje poinformowana oficjalnym pismem.


mailto:varsavia@ice.it
mailto:varsavia@ice.it

[']A®

ITALIAN TRADE AGENCY

ICE - Agencja Promodji i Internacjonalizacji Przedsiebiorstw Wioskich
Sekcja Promocji Handlu Ambasady Republiki Wioskiej

Art. 12 USUNIECIE Z REJESTRU

Usuniecie wpisu z Rejestru Dostawcéw ma miejsce w przypadku, gdy:

1. firma nie spetnia warunkdéw okreslonych w artykule 3 niniejszego regulaminu;
2. ostatnie trzy oceny nie osiggnety sredniego poziomu 3;

3. wpisany podmiot odnotowat 3 zawieszenia w okresie 3 lat;

4

. zostat wytgczony przez inne urzedy administracji panstwowej lub placowki
dyplomatyczne;

5. jest winny powtarzajgcych sie nieprawidtowosci kontraktowych;
6. nie odpowiada na ew. wezwania do rokrocznej aktualizacji wniosku;
7. ustalono, ze po wpisie podmiot utracit zdolnos$¢ do spetnienia wymogow;

O usunieciu wpisu z Rejestru Dostawcéw firme informuje Dyrektor Italian Trade Agency,
biura w Warszawie oficjalnym pismem wystanym pocztg.

W przypadkach, o ktérych stanowig punkty 6 i 7, usunietemu z Rejestru podmiotowi
przystuguje prawo do ponownego wpisu po okresie czasu nie krotszym niz 6
miesiecy od daty usuniecia wpisu.

Art. 13 UCZESTNICTWO W PROCEDURZE ZAMOWIENIA — WYBOR PODMIOTOW
WPISANYCH DO REJESTRU

Wybierajgc podmioty do zaproszenia do przedstawienia oferty, Italilan Trade Agency,
biuro w Warszawie stosuje sie do obowigzujgcych przepisow w sposéb gwarantujgcy
rotacje zaproszen wsrod podmiotow figurujgcych w Rejestrze dla danej kategorii
towarowe;.

Celem zapewnienia rotacji, Italian Trade Agency, biuro w Warszawie uwzglednia
nastepujgce aspekty:

- liczbe zapisanych podmiotéw w danej kategorii;

- istnienie innych umow w trakcie realizacji oraz jakos¢ dotychczasowej wspotpracy;

- zasade wyjgtkowosci kierowania zaproszeh do tego samego dostawcy (z
dopuszczalnymi wyjgtkami);

- brak reakcji na poprzednie zaproszenia,

- speftnianie szczegdlnych warunkéw (technicznych i zawodowych oraz ekonomiczno-
finansowych).

Przy wyborze zapraszanych dostawcoéw ltalian Trade Agency, biuro w Warszawie stosuje
sie do ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych, a w szczegdlnosci
art. 4 punkt 8, a takze art. 11 w tgcznej interpretacji z rozporzgdzeniem Ministra Rozwoju i
Finanséw z dnia 22 grudnia 2017r. w sprawie kwot wartosci zamowien oraz konkurséw, od
ktorych jest uzalezniony obowigzek przekazywania ogtoszen Urzedowi Publikacji Unii
Europejskiej.
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Italian Trade Agency, biuro w Warszawie rezerwuje sobie prawo do decyzji w kwestii
wyboru uwzgledniajgc potencjat firmy oraz rotacje zaproszen wsréod podmiotéw wpisanych
do Rejestru dla tej samej kategorii towarowej oraz do ocen, o ktorych stanowi artykut 12
powyzej.

Nie mozna wykluczy¢ sytuacji, gdy do wyboru grupy dziesieciu/pietnastu firm skorzysta sie
z losowania lub wyboru wg. porzadku alfabetycznego

Wpis do Rejestru nie daje automatycznie prawa do otrzymania zaproszenia do
przedstawienia oferty.

Art. 14 PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH

Panstwa dane osobowe przetwarzane sg przez Italian Trade Agency, biuro w Warszawa z
siedzibg w Warszawie, ul. Marszatkowska 72, 00-545 (administrator danych).

Podanie przez Panstwa danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne do dokonania
wpisu do Rejestru Dostawcow Italian Trade Agency, biura w Warszawie.

Wszystkie dane, ktére znajdg sie w posiadaniu Italian Trade Agency, biura w Warszawie
przy wykonywaniu niniejszego regulaminu, bedg zbierane i przetwarzane wylgcznie dla
celdéw okreslonych prawem i zgodnie z ustawg o ochronie danych osobowych.

Dane bedg przetwarzane przez okres roku od dokonania wpisu/przestania uaktualnienia
zgtoszenia lub do czasu wycofania zgody. Informujemy réwniez o Panstwa prawie do:
zgdania dostepu do danych, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania,
wniesienia sprzeciwu, przenoszenia danych, cofniecia zgody oraz wniesienia skargi do
organu nadzorczego.



