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REGULAMENTO

LISTA DOS FORNECEDORES DO ESCRITNC')RIO ICE DE MAPUTO
INSCRICAO E GESTAO

No presente regulamento estdo resumidas as modalidades de inscricdo e de gestao
corrente da Lista dos fornecedores instituidos no Escritorio ICE de Maputo.

A mesma tem em consideracdo os conteudos das normativas italianas, em particular as
Diretrizes n. 4 de atuacéo do decreto legislativo de 18 de Abril de 2016 n° 50 aprovadas
pela Autoridade Nacional Anticorrupcédo com a deliberacdo 1097 de 26 de Outubro de 2016,
gue também se referem a formacéo e gestéo das listas de operadores econémicos.

Art. 1 PARTES INTERESSADAS (Operadores Econémicos)

Podem inscrever-se na Lista dos Fornecedores do ICE — Agéncia de Maputo empresas,
singulares e os sujeitos referidos no art. 45 paragrafo 1 e paragrafo 2, alineas a), b), c), d),
e), f), g) do D. Lgs italiano 50/2016.

Art. 2 ESTRUTURA DA LISTA DOS FORNECEDORES

A Lista dos Fornecedores esta subdividida em 13 categorias:

1) Agéncias de viagens

2) Escritérios de advogados

3) Empresas de montagem de stands / agéncias de eventos
4) Catering

5) Comunicacao / Publicidade / Informacao

6) Fotografos

7) Internet/ Telefonia fixa

8) Intérpretes / tradutores

9) Manutencéo e fornecimento de bens e servigos
10) Aluguer de equipamentos

11) Transportes

12) Pesquisas de mercado

13) Servicos graficos e material promocional

E possivel solicitar a insercdo até um maximo de 4 categorias.

Cada categoria para a qual os operadores economicos poderao solicitar a insercao, deve
ser coerente com o objeto social da empresa, resultante do alvara.
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A ICE de Maputo reserva-se o direito de aceitar pedidos de registo apenas para os bens e
Servicos gque possam ser necessarios.

Art. 3 REQUISITOS PARA SOLICITAR A INSCRICAO

Para fins de aceitacéo do pedido de registo, 0 operador econémico:

e ndo deve estar abrangido por alguma das causas que implique a exclusdo de
participagdo em um concurso;

e deve estar na posse dos requisitos de competéncia profissional, capacidade
econdémico-financeira e capacidade técnico-profissional;

e ndo deve ter incorrido nos dltimos trés anos antecedentes ao pedido de registo, em
violagOes graves verificadas e deficiéncias na execugdo de contratos com a ICE de
Maputo que tenham levado a rescisédo do contrato ou a revogacao da adjudicacao.

Art. 4 DOCUMENTACAO NECESSARIA PARA A INSCRICAO

SINGULARES:
- Ficha de inscri¢cdo (Singulares)
- Curriculum vitae
- Eventual certificacdo de qualidade
- Copia do documento de identidade
- Nuit (Numero Unico de Identificac&o Tributaria)

EMPRESAS:
- Ficha de inscricdo (empresa)
- Alvard
- Portfélio (opcional)
- Eventual certificacao de qualidade
- Copia do documento de identidade do representante legal

Art. 5 MODALIDADE DE INSCRICAO E TERMOS DE APRESENTACAO DO PEDIDO

A inscricdo na Lista dos Fornecedores comeca com o preenchimento do formulario de
inscricdo na Lista dos Fornecedores do ICE Maputo disponivel no site do ICE de Maputo
(https://www.ice.it/it/mercati/mozambico/maputo) na secc¢do dedicada a inscricdo na Lista
dos Fornecedores “TRABALHE CONOSCOQO”.

Em caso de duvidas no preenchimento, podera ser enviado um email no seguinte
endereco:maputo@ice.it

O formulario para o pedido de inscricdo devera ser preenchido, impresso, assinado pelo
representante legal, digitalizado (scan), e enviado por email juntamente com os documentos
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previstos no art. 4 do presente regulamento para o0 seguinte endereco eletrénico:
maputo@ice.it

O formulario de pedido de inscricdo e os documentos previstos no art.4 do presente
regulamento podem também ser entregues em original no Escritorio ICE de Maputo.

O preenchimento do formulario de pedido de inscricdo ndo tem valor de inscricdo até que o
Escritorio ICE de Maputo envie a_confirmacdo da inscricdo na Lista dos Fornecedores via
email ou em documento fisico e sé depois da verificacdo da documentacao recebida.

Art. 6 VERIFICACAO DOCUMENTAL

A documentacdo enviada sera examinada e avaliada no prazo de 60 dias a contar da
rececao da mesma e, se estiver incompleta ou irregular, o operador econémico recebera um
pedido de esclarecimento / integracao por e-mail.

Art. 7 VERIFICACAO ALEATORIA DOS REQUISITOS

A ICE-Agéncia procede a realizacao de verificacdo de forma aleatdria sobre a veracidade
das declaracdes substitutivas feitas pela empresa ao abrigo da lei mogambicana.

A nédo correspondéncia de quanto declarado com os resultados da verificacdo aleatoria
resultard em suspensédo ou cancelamento na Lista e, dependendo da gravidade da violacéo,
e eventual notificacdo as autoridades judiciais competentes.

Art. 8 OBRIGACAO DE INFORMACAO E ATUALIZACAO ANAGRAFICA

Os sujeitos inscritos na Lista tém a obrigacdo de comunicar a Agéncia ICE qualquer
variacdo dos dados e informagdes inseridas no registo da empresa, dentro de 60 dias a
contar da ocorréncia das variacdes acima mencionadas.

Art.9 ACTUALIZACAO PERIODICA DA LISTA DOS FORNECEDORES

A atualizacdo da Lista dos Fornecedores da Agéncia ICE sera realizada pelo menos
anualmente. O Escritério do ICE de Maputo exigirdA que os membros atualizem as
informagdes enviando um e-mail para o endereco indicado durante a fase do registo.

O fornecedor, apenas em caso de modificagBes, deve informar o Escritorio ICE de Maputo
para o seguinte endereco de e-mail: maputo@ice.it

Art. 10 AVALIACAO DOS FORNECEDORES INSCRITOS

Informa-se que os Fornecedores inscritos a quem for adjudicado o fornecimento de um
bem, a prestacdo de um servigo, ou a execucdo de um trabalho para o Escritorio ICE de
Maputo, estdo sujeitos a avaliagcdo por parte do Responsavel Unico do Processo e pelo
Funcionério de referéncia.
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Tal avaliagé@o € expressa em pontuacgdo de 1 a 5 (1 muito mau, 2 insuficiente, 3 suficiente, 4
bom, 5 excelente). Para cada tipo de fornecimento, estéo previstos diferentes elementos de
avaliacdo (ndo apenas técnicos, mas também referidos, por exemplo, aos prazos de
entrega, a conformidade do produto-servico prestado, a percentagem de desservicos
criados, a solucéo de problemas).

As avaliacbes sdo subsequentemente reelaboradas pelo Escritorio, que desenvolve uma
meédia para cada contrato em relacéo aos varios elementos avaliados, também para fins de
futuras selecoes.

Além disso, no caso de um fornecedor estipular mais de um contrato com a Administracao,
esses estardo sujeitos a varias avaliagdes, para as quais sera feita uma média.

Art. 11 SUSPENSAO DA INSCRICAO

A eficicia da inscricdo na Lista dos Fornecedores é suspensa por um periodo de tempo,
nao inferior a seis meses e ndo superior a um ano, se o fornecedor reportar uma
classificacdo média inferior a 3.

A suspensédo também pode ser determinada quando houver omissao na comunicacdo das
alteraces relativas as informacgfes contidas no registo da empresa no prazo de 60 dias a
partir da solicitacdo de atualizacdo das informacdes; se o fornecedor estiver em processo
judicial e / ou arbitral com a Agéncia (até ao final do mesmo), ou se o fornecedor for culpado
de atrasos nas entregas, inspecdes negativas, resulte temporariamente ndo cumpridor de
uma das obrigacdes previstas na execucéo do contrato que lhe foi confiado.

A provisdo de suspensdo é adotada pelo Diretor do Escritério ICE de Maputo e pode ser
revogada por: inicio do prazo nele indicado, quando o interessado fornecer provas
documentadas de que as condi¢cdes que levaram a sua adocdo caducaram, ou seja pode
ser transformado em cancelamento quando for estabelecido que essas condi¢cdes ndo estédo
terminadas.

A suspenséo sera comunicada ao interessado por e-mail.

Art. 12 CANCELAMENTO

O cancelamento do registo na Lista dos Fornecedores sera feito se o fornecedor inscrito se
encontrar:

1. atransgredir uma das situagdes relatadas no art.3 deste regulamento;

2. na presenca de avaliagcbes que ndo atinjam o nivel 3, referentes a mais de um
fornecimento / servico;
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3. se a pessoa registada ja tiver sido submetida a uma medida de suspensdo que ndo
tenha sido revogada ou que tenha sido objeto de pelo menos 3 medidas de suspensao
ao longo de um periodo de 3 anos;

4. se tiver sido excluido de concursos por parte da Administragdo do Estado Mogcambicano;

5. é culpado de repetidos incumprimentos do contrato;

6. verificada a perda de requisitos de acesso ap0s a inscricao;

7. se o Escritério da ICE de Maputo tiver conhecimento que o fornecedor, apos a eventual
suspensao e em qualquer caso apds um ano, nédo tenha efetuado a atualizacdo anual

solicitada.

O cancelamento sera comunicado ao interessado por e-mail, nos casos de 1 a 6; ndo sera
dada qualguer comunicacao em relacdo aos casos referidos no ponto 7.

A ordem de cancelamento € adotada pelo Diretor do Escritorio ICE de Maputo.

A pessoa cancelada no caso 7 tem o direito de apresentar um pedido de novo registo
apo6s um periodo néo inferior a um ano a partir da data da referida disposicao.

Art. 13 PARTICIPACAO NOS PROCEDIMENTOS - SELECAO DOS OPERADORES
INSCRITOS

A Agéncia ICE de Maputo reserva-se o direito de decidir a convocagdo dos sujeitos
registados com base no potencial empresarial, um principio de rotacdo, bem como das
avaliacdes indicadas no anterior art.10.

A inscricdo em si ndo implica qualquer titulo automéatico para receber convites.

Art. 14 TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS

Todos os dados que a Agéncia receber, em cumprimento deste regulamento, seréo
coletados e processados exclusivamente para os fins permitidos pela lei mocambicana e de
acordo com as disposicdes contidas na legislacdo vigente sobre protecdo de dados
pessoais.

As disposi¢cdes do Regulamento devem ser consideradas substituidas, modificadas,
revogadas ou seja automaticamente nao aplicadas, quando o relativo conteudo for
incompativel com disposi¢fes legais ou regulamentares supervenientes e obrigatérios
vigentes em Mocambique.
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A ICE — Agéncia de Maputo ndo assumira qualquer responsabilidade e / ou obrigacéo por
guaisquer perdas e / ou danos causados por decisdo tomada e / ou acdo tomada pelo
Contratado / Fornecedor / ou tendo qualquer conexdo com qualquer conteddo ou
informacéo desta Diretriz.

Estas linhas-guia sdo exclusivamente destinadas a constituirem referéncia para os
empreiteiros / fornecedores sobre como se candidatarem para serem inscritos na Lista dos
Fornecedores. A ICE — Agéncia de Maputo reserva-se todos os direitos para atualizar,
emendar e interpretar esta orientacdo. Os artigos destas linhas-guia podem ser
substituidos, emendados, revogados ou automaticamente cancelados se ndo estiverem em
conformidade com as leis e regulamentos atualmente aplicaveis em Mocambique. Se algum
artigo, por qualquer motivo, for invalido ou ndo aplicavel, os restantes artigos ndo serdo
afetados ou inaplicaveis.
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