AVVISO DI ASSUNZIONE DI PERSONALE LOCALE A TEMPO INDETERMINATO

[l Direttore dell'Ufficio ICE di Maputo

VISTO I'Ordine di Servizio n.19 del 7 marzo 2019 dellICE-Agenzia e la Comunicazione di
Servizio n.85 del 16/09/2020

RENDE NOTO

E' indetta una procedura di selezione per l'assunzione a tempo indeterminato di n°1
impiegato locale nell'Area Amministrazione con la qualifica di "Assistente Contabile”.

1. REQUISITI GENERALI PER L'AMMISSIONE
Possono partecipare alle prove i candidati in possesso dei seguenti requisiti:

a. abbiano, alla data del presente avviso, compiuto il 18° anno di eta;

b. siano di sana costituzione;

c. siano in possesso di un titolo di laurea nelle materie economiche con indirizzo in
almeno una delle seguenti aree: amministrazione, finanza e contabilita;

d. abbiano la residenza fiscale in Mozambico.

| requisiti prescritti devono essere posseduti alla data di scadenza del termine stabilito dal

successivo punto 2 per la presentazione delle domande di partecipazione, fatta eccezione
per il diciottesimo anno di eta.

2. PRESENTAZIONE DELLE DOMANDE DI AMMISSIONE

Le domande di ammissione alle prove per l'assunzione, da redigersi secondo il modello in
italiano disponibile presso il sito web di ICE Maputo (link:
https://iwww.ice.it/itymercatiimozambico/maputo/pubblicazione-avviso-selezione-assistente-
contabile), dovranno essere presentate entro e non oltre le ore 18.00 del giorno
25.01.2021.

Le domande dovranno essere trasmesse per via telematica, firmate, scansionate e
corredate dalla copia di un documento di identita valido, al seguente indirizzo di posta
elettronica: maputo@ice.it oppure potranno essere consegnate a mano c/o Ambasciata
d'ltalia Av. Kenneth Kaunda, 387, Maputo.

Nella domanda di ammissione alle prove, i candidati dichiareranno sotto la propria
responsabilita:

Cognome, nome, data, luogo di nascita e residenza;

Recapito presso il quale dovranno essere inviate le comunicazioni;
Di essere di sana costituzione fisica;

Di essere fiscalmente residenti in Mozambico;
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e. Titolo di studio di cui sono in possesso:
f. La cittadinanza o le cittadinanze di cui sono in possesso;
g. Dinon aver subito condanne penali né di avere provvedimenti penali pendenti;

h. La posizione nei riguardi degli obblighi militari (per i candidati soggetti agli obblighi di
leva);

i. Diconoscere la lingua italiana.

3. DOCUMENTAZIONE DI AMMISSIONE ALLE PROVE D'ESAME

Per essere ammessi alle prove, i candidati dovranno inoltre presentare preliminarmente
(entro le ore 18.00 del giorno 25/01/2020) la seguente documentazione presso I'lCE di
Maputo c/o Ambasciata d'ltalia Av. Kenneth Kaunda, 387, Maputo oppure inviarla al
seguente indirizzo di posta elettronica, maputo@ice.it :

a. Curriculum vitae;

b. Copia autenticata del titolo di studio richiesto;

c. Certificato attestante la residenza fiscale in Mozambico;

d. Certificazione relativa all'assenza di eventuali condanne penali nonché di carichi
pendenti, rilasciata dalla competente autorita mozambicana (del Casellario Giudiziale e
dei Carichi Pendenti, se cittadino italiano);

e. Copia di un documento di indentita.

4. ESCLUSIONE DALLE PROCEDURE DI SELEZIONE

Determinano l'esclusione dalle prove di selezione:

a. Le domande dalle quali non risulti il possesso di tutti i requisiti prescritti nel
precedente punto "1. Requisiti Generali per I'ammissione".

b. La mancata presentazione della documentazione richiesta al punto 3.
Documentazione di ammissione alle prove d'esame" entro il termine indicato;

¢. Le domande prive della sottoscrizione autografa;

d. Le domande presentate oltre il termine stabilito dal precedente punto 2 del presente
bando.

5. PROVE D'ESAME

Le prove d'esame dovranno essere sostenute in lingua italiana.

| candidati che risponderanno ai requisiti di cui sopra, saranno sottoposti ad una serie di
prove teorico-pratiche che consisteranno in:

e un test scritto di domande a risposta multipla vertente sui principi generali della
contabilita, su nozioni di base della contabilita delllCE-Agenzia, sul software di
gestione informatico "ORACLE", sui meccanismi di recupero dell'l VA in Mozambico
da parte degli enti in possesso dello status diplomatico, sui principali strumenti
informatici (pacchetto Office, Outlook, internet) e relative applicazioni.



* una prova pratica finalizzata ad accertare la capacita di inserimento di dati nel
software di gestione informatico "ORACLE" e la conoscenza dei principali strumenti
informatici (pacchetto Office, Outlook, internet) e relative applicazioni. Nellambito

della prova pratica & previsto anche un colloquio vertentente sulle materie trattate nel
test scritto.

® una conversazione in italiano ed una traduzione orale, senza I'uso del dizionario, di
un breve testo in lingua portoghese in italiano.

6. PUNTEGGIO MINIMO DI IDONEITA'

Per conseguire lidoneita i candidati dovranno ottenere la media di almeno 50/100, con
votazioni non inferiori ai 40/100 in ciascuna prova.

7. DOCUMENTAZIONE

Il candidato risultato vincitore dovra produrre la sottoelencata certificazione prima della
stipula del contratto:

a. Certificato di nascita;

b. Certificato/i di cittadinanza/e possedutale:

c. Certificato di sana costituzione fisica;

d. (per i soli candidati di cittadinanza diversa da quella del Paese di servizio) copia del
permesso di soggiorno.

Con riferimento al punto 7), si sottolinea che in mancanza di tale documentazione, non &
possibile procedere allassunzione del candidato.

| cittadini italiani regolarmente iscritti all'Anagrafe degli Italiani Residenti allEstero (AIRE)
possono presentare una dichiarazione sostitutiva di certificazione di iscrizione allAIRE.

In base agli elementi acquisiti dalle domande presentate in tempo utile, sara formato un
elenco di candidati ammessi a sostenere le prove che saranno convocati a mezzo di
comunicazione scritta inviata agli interessati almeno 3 giorni prima della data fissata per le
prove stesse.

8. INFORMATIVA TRATTAMENTO DATI PERSONALI

Il trattamento dei dati personali ai fini di ammissione alle prove d'esame e di eventuale
assunzione sara improntato ai principi di liceita, correttezza e trasparenza a tutela dei diritti e
delle liberta fondamentali delle persone fisiche, secondo il Regolamento (UE), art.13. A tal
fine, si forniscono le seguenti informazioni:

1. Il titolare del trattamento & [IICE-Agenzia per la Promozione allEstero e
I'Internazionalizzazione delle imprese italiane, che, nel caso specifico, opera per il
tramite di ICE Maputo - Agenzia per la Promozione allEstero e

~

[}

jg_,



lInternazionalizzazione delle imprese italiane - Ufficio per la Promozione
dell'Interscambio dellAmbasciata d'ltalia, ubicato in via Kenneth Kaunda n.387, e-
mail: maputo@ice.it, tel: +258 21487106;

I''CE-Agenzia per la Promozione all'Estero e ['Internazionalizzazione delle imprese
italiane dispone di un responsabile della protezione dei dati personali che, in caso di
quesiti o reclami, pud essere contattato ai seguenti recapiti (Agenzia ICE Roma,
n.00144, via Liszt,21 - tel: 06 59921; e-mail: urp@ice.it);

i dati personali tratati hanno come unica finalita I'ammissione alle prove d'esame per i
candidati e la gestione del rapporto d'impiego per il vincitore. L'eventuale rifiuto pud
comportare l'esclusione dalla partecipazione alle prove, I'ammissione con riserva o
limpossibilita di procedere all'assunzione;

il trattamento sara effettuato in modalitd manuale o informatizzata da personale
appositamente incaricato:

i dati saranno comunicati agli organi di controllo interni ed esterni dell'lCE-Agenzia
per la Promozione all'Estero e I'Internazionalizzazione delle imprese italiane. Con la
firma della presente informativa, l'interessato da il suo consenso alla comunicazione
dei predetti dati anche alle competenti autorita locali per la loro verifica e alla
pubblicazione degli elementi essenziali del contratto stipulato nel sito internet del
committente conformemente alla normativa italiana sulla trasparenza dei contratti
pubblici;

i dati saranno conservati, per i candidati, per un periodo massimo di 5 anni dalle
prove salvo ricorsi/contenziosi; per il vincitore, a tempo indeterminato per motivi di
certezza giuridica;

l'interessato puo chiedere I'accesso ai propri dati personali e la loro rettifica. In questi
casi, l'interessato dovra presentare apposita richiesta ai recapiti indicati al punto 1,
informando per conoscenza il responsabile della protezione dei dati dellICE-
Agenzia per la Promozione all'Estero e I'Internazionalizzazione delle imprese italiane
ai recapiti indicati al punto 2.

Se ritiene che i suoi diritti siano stati violati, I'interessato pud presentare un reclamo al
responsabile della protezione dei dati delllCE-Agenzia per la Promozione all'Estero e
I'Internazionalizzazione delle imprese italiane. In alternativa, pud rivolgersi al Garante per la
protezione dei dati personali (Piazza di Monte Citorio 121, 00186 Roma, tel. 0039 06 696771
(centralino), e-mail: garante@gpdp.it, pec: protocollo@pec.gpdp.it).

Data, 7 gennaio 2021

@ Il Direttore
Gianpikoreti—
N

ITALIAN TRADE AGENCY -

CE - Agéncia para a internacionalizagio das empresas italianas
Escritorio para a Promocdo de Intercambios da Embaixada da ltalia

IL PRESENTE AVVISO E’ STATO AFFISSO ALL'ALBO DI QUESTO UFFICIO ICE DI
MAPUTO IL GIORNO 7 gennaio 2021.

Il Direttore
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