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AVVISO PUBBLICO 
 
OGGETTO: PROCEDURA DI EVIDENZA PUBBLICA - DISPONIBILITÁ SERVIZIO DI 
UTILIZZO STRUTTURE PRESSO L’UFFICIO ICE-AGENZIA DI CITTÁ DEL MESSICO. 
 
Con il presente Avviso Pubblico, l’Ufficio ICE-Agenzia di Città del Messico, nel rispetto dei 

principi di legalità, trasparenza e concorrenza e nell’ambito delle proprie finalità istituzionali, 

comunica la disponibilità ad erogare un servizio di utilizzo di strutture presso l’Ufficio ICE-

Agenzia di Città del Messico, dal 1 gennaio 2026 (o successivamente, dalla data di 

efficacia del contratto) al 31 dicembre 2026. Alla scadenza, il servizio avrà termine. 

 

In dettaglio, il servizio prevede l’utilizzo di uno spazio arredato, completo di una postazione 

di lavoro di circa 9 mq, da destinare alle aziende italiane, in relazione allo sviluppo della loro 

presenza commerciale in Messico.  

L’azienda richiedente il servizio non deve svolgere attività in concorrenza con i compiti 

istituzionali di ICE-Agenzia. 

 

Lo spazio arredato, oggetto del servizio, è ubicato all’interno dell’Ufficio ICE-Agenzia di Città 

del Messico, situato al seguente indirizzo:  

Calle Campos Elíseos 385 torre B, piso 9, Polanco, Miguel Hidalgo, Citta’ del Messico, CAP 

11560. 

 

Il servizio comprende l’utilizzo di n. 1 stanza presso l’Ufficio ICE-Agenzia di Città del Messico 

con una postazione di lavoro arredata con scrivania e sedia ergonomica; sono inclusi:  

• N. 1 linea telefonica; 

• Collegamento internet; 

• N. 1 apparecchio telefonico; 
 

Altri servizi inclusi a titolo forfettario: 

• Pulizia quotidiana Ufficio; 

• Telefonate nazionali (in Messico); 

• Energia elettrica e aria condizionata. 

• Sala riunioni, da prenotare su richiesta, con sistema di video conferenza. 
 

Ufficio Città del Messico  



 
 
 

 

 

 

 
 
 
 

Le eventuali aziende interessate alla erogazione del servizio in oggetto sono invitate 

a presentare un’offerta ufficiale, indicando un importo pari o superiore alla base 

d’asta, fissata in Euro 10.800,00 (diecimila ottocento/00) più IVA, a titolo di 

corrispettivo totale proposto per l’acquisizione del servizio, per l’intero periodo di 

fruizione dello stesso.  

 
L’offerta dovrà essere presentata, per l’importo minimo sopra indicato o per un 

importo superiore, multiplo di Euro 300,00 (Es.: Euro 10.800,00 - 11.100,00 - 

11.400,00 - altri importi superiori, multipli di Euro 300,00). 

Offerte inferiori alla base d’asta o che non siano multipli di Euro 300,00 non saranno 

considerate valide e comporteranno l’esclusione dell’offerente dalla procedura.  

 

L’importo dell’offerta dovrà essere formulato in euro ed espresso in cifre e in 

lettere. In caso di discordanza tra importo in cifre e in lettere, prevale l’offerta più 

vantaggiosa per ICE-Agenzia. L’offerta, per essere valida, dovrà essere firmata da 

un Legale Rappresentante dell’azienda.  

 

Non saranno prese in considerazione proposte con più opzioni di offerta.  
 

Modalità di presentazione dell’Offerta: 

La proposta dovrà essere presentata consegnando una BUSTA contenente l'offerta, 

la quale, a pena di esclusione, dovrà essere chiusa e sigillata, e contenere al suo 

interno: 

L’OFFERTA ECONOMICA, ovvero l’importo offerto per l’acquisizione del servizio 

in oggetto (da specificare: servizio di utilizzo strutture presso l’Ufficio ICE-Agenzia di 

Cittá del Messico, dal 1 gennaio 2026 al 31 dicembre 2026) espresso in Euro, sia 

in cifre sia in lettere (l’importo si intende al netto dell’IVA). L’offerta economica 

dovrà indicare al suo interno la Ragione sociale dell’Azienda offerente, il CF/P. 

IVA, l’indirizzo completo dell’Azienda, che dovra’ risultare essere italiana, un 

numero telefonico e un indirizzo email dove ricevere le comunicazioni relative 

all’avviso, e dovrà essere firmata dal legale rappresentante dell’azienda 

offerente (con allegata copia di un documento di identità valido). 

    
La BUSTA, chiusa e sigillata, dovrà riportare, esternamente e in modo visibile, 
esattamente le seguenti informazioni: 

 
A. I dati completi dell'AZIENDA (Ragione sociale, CF/PARTITA IVA e 

indirizzo completo dell’Azienda), comprensivo di indirizzo email, al quale 
verranno inviate tutte le successive comunicazioni; 
 

B. La scritta: RISERVATO - NON APRIRE - PROCEDURA AD EVIDENZA 
PUBBLICA e i seguenti dati di destinazione: 

                         All'attenzione di: Olga Gravela – Responsabile Ufficio ICE-AGENZIA 



 
 
 

 

 

 

 
 
 
 

 Indirizzato a: (ITA) ICE - AGENZIA ITALIANA PER IL COMMERCIO 
ESTERO – UFFICIO di CITTÀ DEL MESSICO,  

 Campos Elíseos 385, Torre B, Piano 9, Col. Polanco, Miguel Hidalgo, 
11560 Città del Messico – MESSICO. 

 
La BUSTA deve pervenire tramite spedizione postale o corriere espresso o 
consegna a mano presso ICE-Agenzia, Ufficio di Città del Messico, entro e 
non oltre il 14 novembre 2025 alle ore 12:00 pm (mezzogiorno), orario di Città 
del Messico, esclusivamente all'indirizzo di seguito indicato: 
All'attenzione di: Olga Gravela – Responsabile Ufficio ICE-AGENZIA 

                   L’indirizzo di consegna della Busta e’:  
                   (ITA) ICE - AGENZIA ITALIANA PER IL COMMERCIO ESTERO  
                   – UFFICIO di CITTÀ DEL MESSICO,  
                   Campos Elíseos 385, Torre B, Piano 9, Col. Polanco, Miguel Hidalgo, 11560              
                   Città del Messico – MESSICO 
 

Non sono ammesse altre forme di invio o comunicazione dell’Offerta, diverse 
da quelle sopra indicate. L’eventuale invio dell’offerta ad ICE-Agenzia 
tramite posta elettronica comporterà l’esclusione dell’offerente dalla 
procedura. 
 

L’assegnazione del servizio sara’ effettuata sulla base dell’IMPORTO di OFFERTA PIÙ 

ALTO, subordinatamente alla PIENA ACCETTAZIONE DEL SERVIZIO descritto nel 

presente AVVISO PUBBLICO ed al RISPETTO DI TUTTI I REQUISITI ivi stabiliti. 

L’assegnazione potrà avvenire anche nel caso di presentazione di una sola offerta valida. 

In caso di parità di importo offerto e di pari rispetto di tutti i requisiti richiesti, si procederà 

all’assegnazione del servizio mediante estrazione a sorte.  

 
I documenti relativi alla presente procedura saranno aperti ed esaminati il 14 

novembre 2025, alle 14:30 PM orario del Messico, presso le strutture dell’Ufficio ICE-

Agenzia di Città del Messico, indirizzo: (ITA) ICE-AGENZIA ITALIANA PER IL 

COMMERCIO ESTERO – UFFICIO di CITTÀ DEL MESSICO, Campos Elíseos 385, Torre 

B, Piano 9, Col. Polanco, Miguel Hidalgo 11560 Città del Messico. 

 
IMPORTANTE: In caso di interesse, il legale rappresentante della Società che ha presentato 

un’offerta, o un suo delegato da questi autorizzato, potrà essere presente all’apertura della 

documentazione pervenuta. L’interesse ad essere presente deve essere espresso per 

iscritto almeno 3 giorni lavorativi prima della data sopra indicata, inviando una mail a: 

messico@ice.it 

 
L’offerente si impegna a rispettare le condizioni di permanenza (giorni e orari di apertura 

Ufficio ICE-Agenzia, regolamenti e norme di igiene e sicurezza sul lavoro applicabili, altro) 

nei locali, ai quali sarà dato accesso controllato, avendo cura degli spazi e delle strutture in 

uso. Per poter usufruire del servizio l’azienda interessata dovrà obbligatoriamente stipulare 



 
 
 

 

 

 

 
 
 
 

apposita polizza assicurativa di protezione del proprio personale e di Responsabilità Civile 

e danni verso terzi (persone e cose) con un massimale appropriato, stabilito in accordo con 

ICE-Agenzia. Si segnala che sia ICE-Agenzia, Ufficio di Città del Messico sia l’azienda 

assegnataria del servizio potranno recedere dal contratto, con un preavviso minimo 

di 30 giorni. In caso di recesso anticipato, ICE-Agenzia, Ufficio di Città del Messico 

addebiterà all’azienda assegnataria dello spazio esclusivamente il costo corrispondente ai 

mesi di fruizione del servizio. 

Si precisa che il presente Avviso Pubblico non costituisce per ICE-Agenzia alcun obbligo di 

messa a disposizione del servizio in oggetto. 

Pertanto, ICE-Agenzia potrà stabilire, in qualsiasi momento, a propria discrezione, di non 

affidare il servizio. Gli eventuali partecipanti alla presente procedura, in tal caso, non 

avranno diritto ad alcun indennizzo o rimborso spese, in relazione alla propria 

partecipazione al presente procedimento. Nessun indennizzo o rimborso spese è previsto 

anche nel caso in cui un’azienda offerente non dovesse aggiudicarsi il servizio. 

 
In relazione alla presente procedura ad evidenza pubblica il Responsabile Unico del 
Procedimento è la dott.ssa Olga Gravela (o.gravela@ice.it). 
 
Città del Messico 10/10/2025 
 
 
 
ICE-Agenzia, Ufficio di Città del Messico 
 
            Il Responsabile dell’Ufficio 
 
                   Olga Gravela 
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