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O6bsABneHne o NOUCKe NepcoHana

O6bsBNeHne O KOHKYPCHOM OTOOpe nepcoHana Ha 1 BaKaHTHYH AOJKHOCTb ToproBoro
AHanutuka B AnmatuHckom oduce AreHtctBa MYE no 3amelleHnto coTpyaHUKa B AEKPETHOM
oTnycke.

OTtaen no passutuio Toprosoro odbmeHa (MYE) MoconbctBa Vtanmu ob6baBnsaeT KOHKYPCHbIM 0T6op
Ha OA4HO BakaHTHOE MEeCTO Ha AOMMKHOCTb ToproBoro AHanutuka (ganee TA) Ons 3akrnoyeHus
BPEMEHHOIo TPYL4OBOro 4OroBopa no 3amMeLleHU0 OCHOBHOIO COTPYAHUKA B NEpPUOL, €ro HaxoXxaeHus
B JEKPEeTHOM OTMycKke M OThycke no yxody 3a pebEéHKoM, C coxpaHeHuem ero mecta pabothl, ¢ 1
mona 2019 roga no 30 uoHa 2021 ropa.

1. O6s13aHHOCTH

OcHoBHble 00s3aHHOCTM TA ©OyoyT 3aknwo4vaTtbCs B MNPeAOCTaBNEHUN KOHCYSbTAUMOHHBLIX W
MHOPMALMOHHbIX YCNYr WUTaNbsIHCKUM KOMMAHWAM, 3auHTepecoBaHHbIM B paboTe Ha pbIHKaX,
Bxogsawmx B komneteHumio Odmca WMYE Anmartbl, a TaKke B NPOBEAEHUN OTpacneBblX
MCccrneaoBaHW pblHKA N 9KOHOMMYECKOro aHanmsaa, B opraHmsauum npoMoLMOHarnbHbIX MEPONPUATUIA
(BbICTABOYHbIX), MUCCUIA NpeanpUHUMaTENEN.

2. TpeboBaHuA K KaHguaaTam

Kangnpatbl fomkHbl o6s3atensHo obnagaTe cnegyrowmMm 3HaHUSIMK:

- TPaXQaHCTBO 1 MOCTOSIHHOE NpoXnBaHue B KazaxcTaHe;

-cBOOOAHOE BriafeHne pyccknm s3blkoM, He Huxe ypoBHSA B2, CEFR (O6uwieeBponenckas cucrema
OLIEHKN);

- cBobogHOe BrageHve pasroBOPHbIM M MUCbMEHHBIM UTaNbSHCKMM SI3bIKOM HEe HUXe ypoBHA Bl,
CEFR;

- bbITb yBepeHHbIM nonb3oBaTeniem naketa MS Office (MpuknagHbIX WMHCTPYMEHTOB ANis
aBTOMaTM3auMmM Oenonpon3BOACTBA).

Mpu oueHke kaHOnAATOB OyAYT Tak e NPUHUMATLCA BO BHUMaHWE criedylowmne HaBbIKu:

- 3HaHWe pasroBOPHOMO N MMCbMEHHOIO Ka3axckoro A3blka,

- 3HaHWe aHrTNINCKOro A3blKa,

- 9KBMBaneHTHas cneumnanusauus no TpexnetHemy 6akanaspmaTty UM MarMCTEPCKON CTEMNeHM;

- npegplaywiMn onbIT paboTbl HA AOMKHOCTSX, C aHaNoOrM4YHbIMKM KOMMNETEHUMSMU YKa3aHHbIMU B
HacTosLLLEM OO bSABNEHNU;

- Xopollee 3HaHue pblHKa, UTaNbSAHCKON 3KOHOMWKM, B €€ COLMarnbHO-MONUTUYECKOM COCTOSIHUS, a
TaKkke 3HaHME Ka3axCTaHCKOro pblHKA, KaHanoB CcOblTa M MeCTHOro 3akoHodaTenbcTBa Mo
KOMMep4YeCcKknum Bonpocam;

3. HeobxoaumMble AOKYMEHTbI ANSA y4acTUA B KOHKypce

KaHgmnpatbl OOmMKHbI MpeactaBuTb MOAPOOHOE pe3loMe Ha UTanbsHCKOM W PYCCKOM SA3blkax C
OTpaXkeHMeM WuMetoLLencs uHdopmaumm cornacHo TpeboBaHwi npegblgywiero nyHkta 2. Moxert
notpeboBaTbCs NOATBEPXKAEHME 3asBMEHHbIX 3HAHUI U OMbITa.
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Pestome 1 3anonHeHHas 3asiBka Ha y4acTue (CornacHo yTBepXKAEeHHON hopMe) B KOHKYpPCE OOMKHbI
conpoBoXaaTbCs crneaytoLwen JOKyMeHTaumen:

- 3aBEpEeHHas Konusa AeNCTBYIOLEro AOKYMEHTA, YAOCTOBEPSIOLLENO JINYHOCTD;

- 3asBreHne o6 OTCYTCTBMU UK HanNuyium cygumocTn PK unu apyrmux ctpaHax;

- 3aBepeHHas Konusl Aunnoma yHMBEPCUTETCKON CTEMNEHN;

- 3aBepeHHas konus NbbIX NMMHIBUCTUYECKMX CEPTUCDUKATOB, NPOECCUOHANBbHBIX KYPCOB UMK KypCOB
cnewumanm3auum, ykasaHHbIX B pestome.

4. Cnoco6 noagaym 3asBOK

[okymeHTauus, ynoMsHyTas B NyHKTe 3, OOMMKHA ObiTb OTMpaBreHa UCKMYUTENBHO MO 3NEKTPOHHOM
noute, Ha agpec MYE AnmaTtbl: almaty@ice.it go 11 uoHsa 2019 roga ¢ ykazaHMem B CTPOKE TeMbI
«[louck nepcoHana ICE Anmartbl».

5. BbiOOp KaHAUAATOB U OKOHYaTelNbHbIW CNUCOK

KaHonpatbl, pe3tome KOTOpPbIX COOTBETCTBYOT TpeboBaHUSM, YyKasaHHbIM B MNyHKTe 2, O6yayT
npurnaiueHsl Ha cobecegoBaHmne B ocbmnc MHE Anmarbl.

MHTepBblO, HamnpaBneHHOEe Ha BbISICHEHME YPOBHS COOTBETCTBUS KaHAudata AN BbINOSIHEHMS
YHKUMI 06BABNEHHOW JOMMKHOCTN, ByoeT pasfgeneHo Ha crnegyoLwme aTtanbl:

- pa3roBOp Ha UTanbsHCKOM M PYCCKOM si3blkax MO TemaM, CBSi3aHHLIM C 3adadvamu, YNOMSIHYTbIMU B
NyHKTe 1; NOAroToBKa Npecc-penvsa unmM aHanuaa;

- MPaKTU4EeCKMIA TECT, HaLENEHHbIN Ha NPOBEpPKY ypoBHs BnageHus PC (OCHOBHbLIM MakeToM OMUCHbLIX
nporpamm).

[aTa v Bpemsi cobecenoBaHus 6yayT coobLleHbl kKaHanaaTaM UCKMYMTENBHO MO 3NEKTPOHHON MoYTe,
KkoTopas OymeT oOTnpaBneHa Ha agpec OneKTPOHHOM MOYThbl, YKasaHHOW 3auMHTepecOoBaHHbLIMU
CTOpPOHaMU B X Pe3OME.

Kangompatel, gonyuweHHble K cobecefoBaHWMo, OOSMMKHbI NMYHO sBUTbCA B odmnc UNYE Anmatel c
OpUrMHanbHbIM OOKYMEHTOM, YOOCTOBEpPSIOWMM JNUYHOCTL. B cryyae He ¢€BkM KaHgugaTa, €ero
aBTOMAaTMYECKM UCKIIOYAT M3 NpoLeaypbl.

B koHue npouenypbl oTbopa 6yaet coctaBneH COOTBETCTBYHOLLUN PEUTUHT, ucxoas ua kotoporo MYE
AnmMatbl CMOXET NPUINacuTb OCTarlbHbIX KAHAMAATOB, B CllyvYae BO3HUKHOBEHUS BakaHCUI B ByayLueMm.

6. NMpuém Ha paboTty

KaHgnpat, 3aHaBLIMA NnepBoe MecTo B OTOOPOYHOM perTUHre, ykasaHHOM B NyHKTe 5, npurnawaeTcs
Ha paboTty. OH gormkeH 6ygeT nNpeacTaBuUTb HEOHBXOOMMYKO AOKYMEHTauuio 1 NpUcTynuTb K pabote B
TeYeHne cpoka, KoTopbl 6yaet coobuieH emy NYE Anmatbl. B cnyyae HEBO3MOXHOCTU MUCMOMHUTL
yKa3aHHOe BblIlle, OH BygeT cuMTaTbCsa CHATbIM C KOHKYpCa, nocne 4ero, Ha paboty byaet npurnaileH
crneayroLwmn No penTuHry kaHguaar.
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Mprém Ha paboTy odopmnsieTcs NoANMCaHMEM WHAMBMOYANbHOro TPYOOBOro AOrOBOpa Ha MOJSHbIN
pabounn peHb. [lognucaHne TpygoBoro pJoroBopa TA nNpou3BOAUTCA MNOCME  MNOSyYeHUs
COOTBETCTBYIOLLIEro paspelueHnsa ot MMHuUCTepcTBa MHOCTPaHHbIX gen Utanun.

7. OTMeHa KOHKypca 1 3aKkno4veHue npoueaypbl
ICE Anmartbl ocTaBnseT 3a cobon npaBo OTMEHUTb AaHHLIM KOHKYPC MO OTOOpY nepcoHana B noboe
Bpems 1 / unu 3aBepLUMTL npouenypy otoopa 6e3 kakoro-nnbo Habopa nepcoHana.

Anmartbl, 10 mag 2019
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AVVISO DI RICERCA DI PERSONALE

Selezione preceduta da avviso di ricerca pern. 1 p  osto a tempo determinato in sostituzione di
dipendente in congedo per maternita, con qualifica di Analista di Mercato nell’Ufficio ICE-
Agenzia di Almaty

L'Ufficio di Almaty dell’lce/Agenzia - Sezione di Promozione Scambi del’Ambasciata d'ltalia- seleziona
un’unita con rapporto di lavoro a tempo determinato, per la copertura di un posto di Analista di Mercato
(di seguito indicato come T.A.), in sostituzione di dipendente in astensione dal lavoro per maternita, per
tutto il periodo di assenza della dipendente in congedo con diritto alla conservazione del posto di
lavoro, dal 01 luglio 2019 al 30 giugno 2021.

1. Mansioni

Il T.A. avra il compito di fornire servizi di assistenza e di informazione alle imprese italiane interessate
ad operare nei mercati di competenza dell’Uffico ICE di Almaty, e inoltre saper redigere indagini di
mercato settoriali e analisi economiche, curare I'organizzazione di iniziative promozionali e di missioni
di operatori economici.

2. Requisiti dei candidati

| candidati devono necessariamente possedere i sequenti requisiti:

- cittadinanza e residenza fiscale in Kazakistan;

- conoscenza della lingua russa a livello di autonomia almeno equivalente a B2, CEFR (Common
European Framework of Reference);

- conoscenza della lingua italiana parlata o scritta a livello di autonomia almeno equivalente al B1,
CEFR;

- padronanza dei principali strumenti informatici applicativi di office automation.

Nella valutazione dei candidati saranno considerati i sequenti requisiti preferenziali:

conoscenza della lingua kazaka parlata e scritta,

conoscenza lingua inglese,

titolo di studio equipollente ad una laurea triennale o magistrale;

precedenti esperienze di lavoro in posizioni analoghe a quella oggetto del presente Avviso;

buona conoscenza del mercato, dell'economia italiana e del suo contesto socio-politico, nonche dei
canali di distribuzione e della legislazione locale in materia commerciale;

3. Documenti da presentare in sede di candidatura

| candidati dovranno presentare un dettagliato curriculum vitae in italiano e in russo, evidenziando i
requisiti di cui al precedente punto 2 in loro possesso. Potra’ essere richiesta evidenza delle
conoscenze e delle esperienze dichiarate.
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Il curriculum vitae ed il fac-simile di domanda compilato dovranno essere accompagnati dalla seguente
documentazione:
copia conforme di un documento d'identita valido;
autodichiarazione relativa all’'assenza di carichi pendenti con le autorita locali o di qualsiasi altro stato;
copia conforme dell’eventuale titolo di studio universitario;
copia conforme delle eventuali certificazioni linguistiche e dei corsi professionali o di specializzazione
eventualmente indicati nel curriculum.

4., Modalita di presentazione delle candidature

La documentazione di cui al punto 3 dovra essere inviata esclusivamente via e-mail all'indirizzo di
posta elettronica di ICE Almaty: almaty@ice.it entro il 11 giugno 2019, specificando nell'oggetto del
messaggio la dicitura “Ricerca di personale ICE Almaty”.

5. Selezione dei candidati e qraduatoria finale

| candidati, il cui curriculum vitae risultera conforme ai requisiti specificati al punto 2, saranno invitati
successivamente a sostenere un colloquio presso I'Ufficio ICE di Almaty.

Il colloquio, volto ad accertare l'idoneita a svolgere le funzioni inerenti alia posizione pubblicizzata, si
articolera nelle seguenti fasi:

- una conversazione in lingua italiana e russo su temi correlati alle mansioni di cui al punto 1;

la redazione di un comunicato stampa o un’analisi;

- una prova pratica finalizzata ad accertare la conoscenza dei principali strumenti informatici di office
automation e relative applicazioni.

La data e I'orario del colloquio saranno comunicati ai candidati esclusivamente tramite e-mail, che sara
inviata all'indirizzo di posta elettronica specificato dagli interessati nel proprio curriculum vitae.

| candidati ammessi al colloquio dovranno presentarsi personalmente presso la sede di ICE Almaty
muniti di un documento d’identita valido, pena I'esclusione dalla selezione. La mancata presentazione
da parte del candidato comportera la sua automatica esclusione dalla procedure.

Al termine della procedura di selezione sara stilata una graduatoria d’idoneita, dalla quale ICE Almaty
potra attingere nuovamente, in caso di future necessita” di personale.

6. Assunzione

Il candidato primo classificato nella graduatoria d'idoneita’ di cui al punto 5 sara convocato per
I'assunzione, dovra’ presentare la documentazione che gli sara richiesta ed entrare in servizio nel
termine che gli sara’ comunicato da ICE Almaty; in caso contrario, sara considerato rinunciatario e si
procedera’ a convocare il candidato classificatosi in posizione immediatamente successiva in
graduatoria.

L'assunzione avverra’ previa sottoscrizione di un contratto individuale di lavoro subordinato a tempo
pieno. La stipula del contratto di assunzione dell’analista di mercato avverra’ dopo avere ricevuto il
nulla osta del Ministero degli Affari Esteri.
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7. Riserva di annullamento e di conclusione dellap  rocedura
ICE Almaty si riserva il diritto di annullare il presente avviso in qualunque momento e/o di concludere la
presente procedura di selezione senza procedere ad alcuna assunzione.

Almaty, 10 maggio 2019
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FAC-SIMILE DI DOMANDA
(in carta libera)

Al
sottoscritt , , hato a
il , residente a in
tel. in riferimento all'avviscadsunzione del , chiede di esseresso a
partecipare alle prove d’esame per lI'assunziona.di impiegat a contratto da adibirsi avigedi

All'uopo dichiara quanto segue:

1) diessere in possesso della/e seguente/i cittada/e: ;

2) diessere di sana costituzione fisica;

3) dirisiedere inifdicareil Paese) dal ;
4) di avere/non aversubito condanne penali (comprese quelle inflittestero), nonché di avere/non avere
provvedimenti penali pendenti in Italia o all'estgCancellare le voci non corrette. In caso di condanneo
provvedimenti pendenti, indicarli di seguito) ;

5) di essere in possesso del seguente titolo dicstu X

Il sottoscritto, ai fini dell'attribuzione del pwggio aggiuntivo di cui al punto 6 del bando di @anso,
dichiara inoltre:

6) di avere prestato i servizi come di seguitodath:

DATORE DI LAVORO MANSIONI SVOLTE [F))iTODO Dl SiIEVIZIO CAUSA DI RISOLUZIONE

Il sottoscritto dichiara che quanto da lui affermmatlla presente domanda risponde a verita.

Il sottoscritto dichiara inoltre di acconsentireechdati personali forniti attraverso la compilamodella presente
domanda di ammissione alle prove d'esame siartattrabediante I'ausilio di strumenti manuali, infatici e telematici, per le
finalita di gestione delle prove stesse e conseavathe successivamente all'eventuale instaurazieheapporto di lavoro per
le finalita inerenti alla gestione del rapporto megido (articolo 13, comma 1, del Codice e articolo 1, comma 2, del decreto

del Ministro degli Affari Esteri 23 giugno 2004, n. 225 “Regolamento di attuazione dell’articolo 181, comma 1, lett. a del
decreto legislativo 30 giugno 2003, n. 196, recante Codice in materia di protezione dei dati personali”).

In fede

(Luogo e data) (Firma del candidato)

Il sottoscritto desidera che eventuali comunicaziemgano inviate al seguente indirizzo:

Sig./ra

Indirizzo e-mail




