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Guía de Registro de Proveedores 

La presente guía está dirigida a empresas interesadas en habilitarse en el Registro de 

Proveedores de ICE – Agencia Italiana para el Comercio Exterior (ITA), organismo 

gubernamental italiano encargado de promover los productos Made in Italy en el mundo y 

contribuir a la atracción de inversiones extranjeras en Italia. 

Como entidad perteneciente a la Administración Pública italiana, ITA está sujeta a lo dispuesto 

en el Código de Contratación Pública italiano (Decreto Legislativo n.º 36/2023). En 

consecuencia, los proveedores interesados en colaborar con ITA deberán cumplir con los 

procedimientos y reglamentos establecidos en dicha normativa. 

Para poder participar en procedimientos de contratación, convocatorias o solicitudes de 

cotización, los proveedores deberán registrarse previamente en TRASPARE 

https://ice.traspare.com la plataforma electrónica certificada de contratación utilizada por ITA. 

 

El proceso completo de registro tiene una duración aproximada de 15 a 30 minutos y se 

compone de las siguientes tres etapas: 

1. Crear una cuenta (datos personales): 2 a 5 minutos 

2. Registrarse como operador económico: 2 a 10 minutos 

3. Registrarse como proveedor (datos de la empresa): aprox. 10 -15 minutos 

Atención: Estas instrucciones asumen que la persona que realiza el registro está debidamente 

autorizada para actuar en nombre de la Empresa o del Representante Legal. En caso contrario, 

este documento deberá ser remitido a la persona autorizada correspondiente. 

 

 

 

Oficina de Bogotá  

https://ice.traspare.com/


 

 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 

Proceso de registro de proveedores 

Paso 1/3 – Creación de cuenta 

Ingrese a la página https://ice.traspare.com para crear su cuenta1 : 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Campos obligatorios 

- Nombre y apellidos 

- Dirección de correo electrónico personal vinculado a la empresa 

- Contraseña 

- Si no es ciudadano italiano, debe desmarcar la opción «Ciudadanía Italiana» 

- Cuando se quita esa opción, ya solo es necesario agregar el número de documento de 

identidad personal en el campo correspondiente a “código de identificación fiscal”  

(i.e. NIT RUC– RIF) 

 

 

 
1 “ICE Agenza per la promzione all’estero e l’internazionalizzazione delle imprese italiane” es el nombre en 

italiano de ICE – Agencia Italiana para el Comercio Exterior. 

https://ice.traspare.com/


 

 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ATENCIÓN: Para poder seguir con el registro es obligatorio revisar y aceptar: 

 

1. La Información sobre el tratamiento de datos personales: Reglamento (UE) 2016/679 

(GDPR) 

2. La Información sobre el Codigo Civil italiano y el Decreto Legislativo 82/2005 

 

Una vez completados los datos, hacer clic en “Registro”. Recibirá un correo electrónico de 
verificación en la dirección indicada. La cuenta se activará una vez confirmado el correo 
(Attiva Account).           
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Atención: Estas instrucciones asumen que la persona que realiza el registro está debidamente 

autorizada para actuar en nombre de la Empresa o del Representante Legal. En caso contrario, 

este documento deberá ser remitido a la persona autorizada correspondiente 

 

Paso 2/3 – Registrarse como Operador Económico 

Haga login en el siguiente enlace https://ice.traspare.com/employees/sign_in para acceder al 

formulario de Registro de Operador Económico: 

 

 

 

 

 

 

 

 

Este módulo consta de dos secciones: Datos Personales que recuerda los datos que se 

introdujeron durante el registro en el Portal TRASPARE y la sección de Datos generales del 

Operador Económico.  

En esta última sección es obligatorio completar todos los datos requeridos, incluyendo el tipo de 

registro, el número de inscripción a la Cámara de Comercio y la dirección de correo electrónico. 

Para seguir con el registro, dar clic en “NON SEI INTERESSATO? CHIUDI E CONTINUA SU 

TRASPARE” como indicado en la imagen a continuación. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://ice.traspare.com/employees/sign_in


 

 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 

Para continuar con el registro es importante que elijas la opción de Operador Económico 

«Supplier Registration» 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Si la empresa no tiene sede en Italia y no dispone de número de IVA italiano, complete el 

formulario así: 

• Born outside Italy: YES 

• Italian Citizenship: NO 

• Gender  - 

• Italian resident- No marcar la casilla 

• Llenar los campos con asterisco con sus datos (Dirección completa incluyendo País; 

Número de teléfono; Cargo profesional dentro de la empresa ->  Representante legal) 



 

 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 

 

• Tipo de registro: seleccione “Empresa”. 

• Nombre de empresa: Razón Social(aunque no sea obligatorio). 

• ¿Tiene su sede en Italia? En caso de que la casilla no aplique a su situación, no marcar la 

casilla 

• Numero de IVA o equivalente: NIT o RUC o RIF utilizado en su Empresa.  

• PEC2: poner el mismo correo utilizado para activar la cuenta. En caso de ser italiano y 

poseer un mail PEC, puede introducirla 

• Correo electrónico: poner el mismo correo utilizado para activar la cuenta 

 

 

Una vez completado, la dirección proporcionada recibirá un correo electrónico de verificación. 

Su registro como Operador Económico será efectivo una vez que el correo electrónico de 

verificación haya sido verificado. 

 

 

Paso 3/3 – Registrarse como Proveedor 

Haga clic https://ice.traspare.com/employees/sign_in para visitar el asistente de registro de 

proveedores desde la plataforma TRASPARE. El proceso deberá completarse en una sola sesión y 

se divide en las siguientes secciones: 

1. Datos personales 

2. Datos de la empresa 

3. Documentos 

4. Confirmación 

 

 
2 PEC: Posta Elettronica Certificata 

https://ice.traspare.com/employees/sign_in


 

 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 

1. Datos personales: importe sus datos anteriores del Paso 1/3 – Creación de cuenta 

Será necesario verificar y completar: 

• Residencia en Italia: No 

• Dirección postal completa (incluyendo país) 

• Número de teléfono 

• Cargo profesional dentro de la empresa - «Representante legal» es la opción más 

ampla (si su cargo non está disponible en el menú)  

 

2. Datos de la empresa: ingrese los datos anteriores del Paso 2/3 – Registrarse como 

Operador Económico 

Será necesario verificar y completar: 

• Tipo de empresa 

• Número de empleados 

• Fecha de constitución 

• Sede legal 

• País 

• Dirección postal completa de la empresa 

• Teléfono de la empresa 

• Tipo de registro: Obras, Servicios y/o Suministros – debe ser al menos uno) 

• Categorías de productos – Seleccione todas las categorías relevantes para su negocio  

 

3. Documentos: solicita que se carguen los siguientes archivos PDF 

• Documento de identidad/Pasaporte vigente del representante, indicando 

obligatoriamente la fecha de expiración. 

• Informe de registro de la empresa - Constancia de Situación Fiscal. Se recomienda 

indicar una fecha de caducidad de 10 años. 

La sección “Certificaciones que posee” es opcional; no obstante, se recomienda incluir todas 

aquellas certificaciones disponibles ya que la ausencia de esta información podría limitar la 

participación en determinados procedimientos: los registros de la base de datos se filtrarán en 

función de estos criterios que sean aplicables. Estas certificaciones incluyes ISO, EMAS, SOA etc.: 

por favor revisar el menú desplegable para obtener una lista completa de certificación 

disponibles. 

4. Confirmación:  proporciona un resume de sus respuestas durante el Paso 3/3 – 

Registrarse como Proveedor 

 

Revise el resume para comprobar su exactitud. 

Deberá otorgar su consentimiento para el tratamiento de datos personales conforme al 

Reglamento (UE) 2016/679 (GDPR). 



 

 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 

 

TRASPARE generará automáticamente un formulario de registro con base en la información 

suministrada. Este documento deberá: 

• Descargarse 

• Firmarse digitalmente (formato p7m) o físicamente (solo archivos PDF escaneados) 

• Cargarse nuevamente en la plataforma «Cargar formulario» 

 

Sólo los proveedores registrados pueden ser invitados a licitar, y sólo los proveedores 

Su empresa se ha registrado como proveedor en la Agencia Italiana para el Comercio Exterior, 

oficina de Bogotá. Por favor, tenga en cuenta que registrarse no es lo mismo que presentar una 

oferta: 

 

Sólo los proveedores registrados pueden ser invitados a presentar una oferta/cotización y sólo 

los proveedores registrados pueden ganar una licitación o adjudicarse un contrato. 

 

Para cualquier consulta relacionada con el proceso de registro, por favor comuníquese con: 

Oficina de Bogotá 

Correo electrónico: bogota@ice.it 

Teléfono: +57 (601) 703 0410  


