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Oficina de Bogota

Guia de Registro de Proveedores

La presente guia esta dirigida a empresas interesadas en habilitarse en el Registro de
Proveedores de ICE — Agencia Italiana para el Comercio Exterior (ITA), organismo
gubernamental italiano encargado de promover los productos Made in Italy en el mundo y
contribuir a la atraccion de inversiones extranjeras en ltalia.

Como entidad perteneciente a la Administracién Publica italiana, ITA esta sujeta a lo dispuesto
en el Cédigo de Contrataciéon Publica italiano (Decreto Legislativo n.2 36/2023). En
consecuencia, los proveedores interesados en colaborar con ITA deberdn cumplir con los
procedimientos y reglamentos establecidos en dicha normativa.

Para poder participar en procedimientos de contratacién, convocatorias o solicitudes de
cotizacion, los proveedores deberan registrarse previamente en  TRASPARE
https://ice.traspare.com la plataforma electrdnica certificada de contratacién utilizada por ITA.

El proceso completo de registro tiene una duraciéon aproximada de 15 a 30 minutos y se
compone de las siguientes tres etapas:

1. Crear una cuenta (datos personales): 2 a 5 minutos
2. Registrarse como operador econémico: 2 a 10 minutos
3. Registrarse como proveedor (datos de la empresa): aprox. 10 -15 minutos

Atencion: Estas instrucciones asumen gue la persona que realiza el registro esta debidamente

autorizada para actuar en nombre de la Empresa o del Representante Legal. En caso contrario,

este documento deber3 ser remitido a |a persona autorizada correspondiente.

ITA - Oficina para la promocion del Intercambio comercial Certificate N. 38152/19/S
de la Embajada de ltalia ISO 9001 / UNI EN ISO 9001:2015
Calle 93b #9-92

110221, Bogota, Colombia
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Proceso de registro de proveedores
Paso 1/3 - Creacién de cuenta

Ingrese a la pagina https://ice.traspare.com para crear su cuenta’ :

Traspare contro la violenza sulle donne. Hai bisogno d'aiuto? Chiama il 1522

TRASPARE
CartiTiad SRTacUraMant Hatlorm DOCUMENTI BANDI DI GARA CONTATTI I I

Benvenuti

€ Procurement Portal Of ICE AGENZIA PER LA PROMOZIONE ALLESTERD £ LINTERNAZIONALIZZAZIONE DELLE
IMPRESE ITALIANE
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Il Portale gestisce il processo di accreditamento on-line dei Fornitori & delle procedure di approvvigionamento elettronico delle sedi estere dell'ICE Agenzia
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Tender Notices Albo Fornitori Contatti

Supplier Register Instrument Contact Section Contains

DETTAGLI »

Tender Notices Text

DETTAGLI » DETTAGLI »

Non sei ancora registrato?

REGISTRATI

Vuoi utilizzare i servizi messi a disposizione da ICE AGENZIA PER LA PROMOZIONE ALL'ESTERO E
L'INTERNAZIONALIZZAZIONE DELLE IMPRESE ITALIANE?

Campos obligatorios

- Nombre y apellidos

- Direccién de correo electrénico personal vinculado a la empresa

- Contrasena

- Sino esciudadano italiano, debe desmarcar la opcidn «Ciudadania Italiana»

- Cuando se quita esa opcidn, ya solo es necesario agregar el nimero de documento de
identidad personal en el campo correspondiente a “codigo de identificacion fiscal”
(i.e. NIT RUC-RIF)

1 “ICE Agenza per la promzione all’estero e I'internazionalizzazione delle imprese italiane” es el nombre en
italiano de ICE — Agencia Italiana para el Comercio Exterior.
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] TRAsPARE

Registrate en el portal

X —

ATENCION: Para poder seguir con el registro es obligatorio revisar y aceptar:

Ej. de correo que recibira

1. La Informacion sobre el tratamiento de datos personales: Reglamento (UE) 2016/679
(GDPR)

2. La Informacion sobre el Codigo Civil italiano y el Decreto Legislativo 82/2005

Una vez completados los datos, hacer clic en “Registro”. Recibird un correo electrénico de
verificacion en la direccidén indicada. La cuenta se activara una vez confirmado el correo
(Attiva Account).

Oggetto: ICE AGENZIA PER LA PROMOZIONE ALLESTERO E
LINTERNAZIONALIZZAZIONE DELLE IMPRESE ITALIANE - Verifica PEC

2 piattaforma.traspare@pec.it
Spett. le
per verificare la sua PEC e attivare il suo account sulla piattaforma utilizzare il seguente link:

Attiva Account <:|

oppure copiare ed incollare il seguente indirizzo nella barra del browser:
https:flice traspare.com/verification_pec_supplier?token=50ee40b1f5454addfa9930bcc7e9a060562{601

La ringraziamo per aver scelto i nostri servizi on-line e le ricordiamo che attivando il suo account NON VIENE
AUTOMATICAMENTE ISCRITTO ALL'ALBO FORNITORI.

Distinti Saluti

Amministrazione Portale
ICE AGENZIA PER LA PROMOZIONE ALL'ESTERO E L'INTERNAZIONALIZZAZIONE DELLE IMPRESE
ITALIANE

© 2026 ICE AGENZIA PER LA PROMOZIONE ALLESTERO E L'INTERNAZIONALIZZAZIONE DELLE IMPRESE
ITALIANE

TRASPARE

certified ePracurement platform
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Atencion: Estas instrucciones asumen gue la persona que realiza el registro esta debidamente

autorizada para actuar en nombre de la Empresa o del Representante Legal. En caso contrario,

este documento debera ser remitido a la persona autorizada correspondiente

Paso 2/3 - Registrarse como Operador Econémico

Haga login en el siguiente enlace https://ice.traspare.com/employees/sign in para acceder al
formulario de Registro de Operador Econdmico:

Public Access

TRASPARE

Este modulo consta de dos secciones: Datos Personales que recuerda los datos que se
introdujeron durante el registro en el Portal TRASPARE y la seccién de Datos generales del
Operador Econémico.

En esta ultima seccién es obligatorio completar todos los datos requeridos, incluyendo el tipo de
registro, el nimero de inscripcién a la Cdmara de Comercio y la direccién de correo electrénico.

Para seguir con el registro, dar clic en “NON SEI INTERESSATO? CHIUDI E CONTINUA SU
TRASPARE” como indicado en la imagen a continuacién.

AppaltioOK

VINCI LA CARA CON UN CLIC

CONOMICE DELLA PA
i digitale i icee issis digitale a izione di
Studi Associati e Imprese, fornitori della Pubblica Amministrazione italiana.

AppaitiOK si rraduce in un'unica procedura. da eseguire una sola volta. per completare Tiscrizione unificata a tuti gli Afoi Fornitori degll Enti Subblics
rientranti nel circuito Traspare.

A PIATTAFORMA
k= pisttaforma & swivabile dal box dedicato alfinterno del pannslic di il f) & Traspare. Le inf
sullacquisto e futilizzo dei nucvi senvisi sono disponibili nella Scheda « nelle Guide Utente di AppaltOk

——

namento Silver o Gold. i Servizi Aggiuntivi di Supperto sono amvabili in b a = Per maggion
dettagh su modi, tempi @ costi. si prega di consukare Iarea dedicats su AppafticK.

Numero telefonico: (+39) 0881 17 84 200 / Orari: Lunedi - venerdi 09.00 - 13.00 / 14:30 - 18.00

SUPPORTC PER N SONAT
Gl Oparator: Econ ~on sbbonati ai piani Siver © Gold. possono acceders al servizio di Help Desk esclusivamente atraverso il numero telefonico
= pagamento predisposto & secondo i oSt dei ispettivi operan ici indscati in piar Le richieste pervenute a differenti numeri telefonics
saranno inevase. Per maggior dettagh su modi, tempi = costi. si prega di consuhare l'area dedicata su AppalsOK.

Numero telefonico: (+39) 895 98 95 966 / Orari: Lunedi - venerdi 09.00 - 13.00 / 14:30 - 18.00

Consuha Ia Scheda Informativa di AppalsoK Visualizza la Guida Utente di AppaltioK



https://ice.traspare.com/employees/sign_in

I'[A®

ITALIAN TRADE AGENCY

Para continuar con el registro es importante que elijas la opcién de Operador Econémico

«Supplier Registration»

#tome  #SupplierRegistation  ®Tenders & Profle v @ Communications@ v ®Help

Profile Update

Through the settings I your profile you can set your preferred time zone to change the display dates within your backend

In progress

Supplier Registration Tenders Communications [

Displays the status of your registration and allows modifications Manage your tender pracedures Manzge your communications

Contracts Profile Help

Manage your contracts Manage your profile Take 3 loak at our tutorials to leam how to navigate this platform

Si la empresa no tiene sede en ltalia y no dispone de nimero de IVA italiano, complete el

formulario asi:

Born outside Italy: YES

Italian Citizenship: NO

Gender -

Italian resident- No marcar la casilla

Llenar los campos con asterisco con sus datos (Direccién completa incluyendo Pais;
Numero de teléfono; Cargo profesional dentro de la empresa -> Representante legal)

m Traspare BE  elipadila

#Home  # Supplier Registation  #Tenders & Profle v @ Communications@ v ®Help

° Personal data Company Data Documents Confirm

Personal data

Tile
Name
Surname
Emall address
Bornoutsidehaly? s
talian citizenship Mo
Tax Code/Social Security Number

Gender  Man
Residence information
Italian resident?”
Full Address”
Phone’
Fax Fax

Professional Qualification”
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e Tipo de registro: seleccione “Empresa”.

e Nombre de empresa: Razdn Social(aunque no sea obligatorio).

e (Tiene su sede en Italia? En caso de que la casilla no aplique a su situacién, no marcar la
casilla

e Numero de IVA o equivalente: NIT o RUC o RIF utilizado en su Empresa.

e PEC% poner el mismo correo utilizado para activar la cuenta. En caso de ser italiano y
poseer un mail PEC, puede introducirla

e Correo electrdnico: poner el mismo correo utilizado para activar la cuenta

TIPO DE REGISTRO
NOMBRE DE EMPRESA
¢TIENE SU SEDE EN ITALIA? [j
¢TIENE USTED NUMERO DE IVA O EQUIVALENTE? fij
NUMERO DE IVA O EQUIVALENTE *
CODIGO TRIBUTARIO O EQUIVALENTE *

PEC”

CORREQ ELECTRONICO

Una vez completado, la direccidon proporcionada recibird un correo electrénico de verificacion.
Su registro como Operador Econdmico serd efectivo una vez que el correo electréonico de
verificacion haya sido verificado.

Paso 3/3 - Registrarse como Proveedor

Haga clic https://ice.traspare.com/employees/sign in para visitar el asistente de registro de
proveedores desde la plataforma TRASPARE. El proceso deberd completarse en una sola sesiény

se divide en las siguientes secciones:

Datos personales
Datos de la empresa

Documentos

A WN PR

Confirmacion

2 PEC: Posta Elettronica Certificata
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1. Datos personales: importe sus datos anteriores del Paso 1/3 - Creacion de cuenta

Serd necesario verificar y completar:

e Residencia en Italia: No

e Direccidon postal completa (incluyendo pais)

e Numero de teléfono

e Cargo profesional dentro de la empresa - «Representante legal» es la opcidon mas
ampla (si su cargo non esta disponible en el menu)

2. Datos de la empresa: ingrese los datos anteriores del Paso 2/3 - Registrarse como
Operador Econdmico

Serd necesario verificar y completar:

e Tipo de empresa

e Numero de empleados

e Fecha de constitucidn

e Sede legal

e Pais

e Direccidon postal completa de la empresa

e Teléfono de la empresa

e Tipo de registro: Obras, Servicios y/o Suministros — debe ser al menos uno)

e Categorias de productos — Seleccione todas las categorias relevantes para su negocio

3. Documentos: solicita que se carguen los siguientes archivos PDF

e Documento de identidad/Pasaporte vigente del representante, indicando
obligatoriamente la fecha de expiracién.

e Informe de registro de la empresa - Constancia de Situacidn Fiscal. Se recomienda
indicar una fecha de caducidad de 10 afios.

La seccion “Certificaciones que posee” es opcional; no obstante, se recomienda incluir todas
aquellas certificaciones disponibles ya que la ausencia de esta informacidon podria limitar la
participacién en determinados procedimientos: los registros de la base de datos se filtraran en
funcién de estos criterios que sean aplicables. Estas certificaciones incluyes 1ISO, EMAS, SOA etc.:
por favor revisar el menu desplegable para obtener una lista completa de certificacidon
disponibles.

4. Confirmacién: proporciona un resume de sus respuestas durante el Paso 3/3 -
Registrarse como Proveedor

Revise el resume para comprobar su exactitud.
Deberd otorgar su consentimiento para el tratamiento de datos personales conforme al
Reglamento (UE) 2016/679 (GDPR).
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TRASPARE generara automaticamente un formulario de registro con base en la informacion
suministrada. Este documento debera:

e Descargarse

e Firmarse digitalmente (formato p7m) o fisicamente (solo archivos PDF escaneados)

e Cargarse nuevamente en la plataforma «Cargar formulario»

Sélo los proveedores registrados pueden ser invitados a licitar, y sélo los proveedores

Su empresa se ha registrado como proveedor en la Agencia Italiana para el Comercio Exterior,
oficina de Bogota. Por favor, tenga en cuenta que registrarse no es lo mismo que presentar una
oferta:

Sdlo los proveedores registrados pueden ser invitados a presentar una oferta/cotizacion y sélo
los proveedores registrados pueden ganar una licitacidon o adjudicarse un contrato.

Para cualquier consulta relacionada con el proceso de registro, por favor comuniquese con:

Oficina de Bogota
Correo electrénico: bogota@ice.it
Teléfono: +57 (601) 703 0410



