
INFORMATIVA SUL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI DEI 
TIROCINANTI 

ai sensi dell’articolo 13 del Regolamento (UE) 2016/679 (“RGPD”) 

L’ICE - Agenzia per la promozione all’estero e l’internazionalizzazione delle imprese italiane (di 
seguito, “ICE Agenzia” o “Titolare”), in qualità di Titolare del trattamento, rende la presente 
informativa ai sensi dell’art. 13 del Regolamento (UE) 2016/679 (General Data Protection 
Regulation – GDPR), per illustrare le modalità, le finalità e i diritti relativi al trattamento dei dati 
personali dei soggetti candidati e/o avviati a tirocini (curriculari, extracurriculari o nell'ambito di 
specifici programmi formativi e progetti speciali) presso le sedi centrali o la rete estera 
dell’Agenzia.  

1. Titolare del Trattamento e Responsabile della Protezione dei Dati (DPO) 

●​ Titolare del trattamento: ICE - Agenzia per la promozione all’estero e 
l’internazionalizzazione delle imprese italiane, con sede legale in Via Liszt, 21 – 00144 
Roma, Tel. +39 06 59921, e-mail: gestione@ice.it. 

●​ il Responsabile della Protezione dei Dati (RPD/DPO) è raggiungibile al seguente 
recapito e-mail: privacy@ice.it. 

2. Tipologia di Dati Personali Trattati 

Nell’ambito delle procedure di selezione, attivazione, gestione e rendicontazione dei tirocini, 
l’ICE Agenzia raccoglie e tratta le seguenti categorie di dati personali: 

●​ Dati identificativi e anagrafici: nome, cognome, luogo e data di nascita, codice fiscale, 
residenza, domicilio, cittadinanza, estremi del documento di identità; 

●​ Dati di contatto: indirizzo e-mail, recapito telefonico, domicilio digitale/PEC; 
●​ Dati relativi al percorso di studio e profilo professionale: curricula vitae, titoli di 

studio, certificazioni linguistiche o informatiche, iscrizione a corsi 
universitari/master/scuole di specializzazione, valutazioni o giudizi relativi al percorso 
svolto; 

●​ Dati di natura amministrativa, contabile e logistica: dati bancari (IBAN) per 
l’erogazione dell’eventuale indennità di partecipazione o rimborso spese, coordinate per 
la stipula delle polizze assicurative (INAIL e responsabilità civile verso terzi), rilevazione 
delle presenze; 

●​ Dati relativi alla salute o appartenenza a categorie protette (ove strettamente 
pertinenti): idoneità alla mansione, eventuali certificati medici relativi a assenze/infortuni, 
ovvero informazioni inerenti all'eventuale appartenenza a categorie protette (ex L. 
68/1999) o al riconoscimento di disabilità per l'attivazione di adeguate misure di supporto; 

3. Finalità del Trattamento e Basi Giuridiche 

I dati personali sono trattati da ICE Agenzia per le seguenti finalità esplicite e legittime: 
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Finalità del Trattamento Base Giuridica ex art. 6 e 9 GDPR 
  

Selezione e valutazione: gestione delle 
candidature, svolgimento dei colloqui e 
formazione delle graduatorie degli aspiranti 
tirocinanti. 

Esecuzione di misure precontrattuali adottate 
su richiesta dell’interessato (art. 6, par. 1, lett. 
b GDPR). 

Attivazione e gestione del tirocinio: stipula 
della convenzione di tirocinio con l’Ente 
promotore (es. Università), stesura del 
Progetto Formativo e di Orientamento (PFO), 
monitoraggio del percorso formativo e rilascio 
dell'attestato finale. 

Esecuzione del contratto/convenzione o di 
misure precontrattuali (art. 6, par. 1, lett. b 
GDPR); adempimento di obblighi legali (art. 
6, par. 1, lett. c GDPR). 

Adempimenti amministrativi, assicurativi 
e contabili: copertura assicurativa INAIL/RC, 
erogazione dell'indennità di partecipazione 
(ove prevista), gestione della rilevazione 
presenze/assenze, adempimenti fiscali. 

Adempimento di un obbligo legale al quale è 
soggetto il Titolare (art. 6, par. 1, lett. c 
GDPR) e normativa regionale/nazionale sulle 
linee guida in materia di tirocini. 

Tutela della salute e sicurezza nei luoghi 
di lavoro: adempimenti di cui al D.Lgs. 
81/2008 e ss.mm.ii., compresa eventuale 
sorveglianza sanitaria o gestione infortuni. 

Adempimento di un obbligo legale in materia 
di diritto del lavoro e protezione sociale (art. 
6, par. 1, lett. c e art. 9, par. 2, lett. b GDPR). 

Sicurezza aziendale e accesso ai locali: 
assegnazione del badge di ingresso, 
gestione degli accessi e dell'utilizzo presidi 
informatici aziendali. 

Esercizio di compiti di interesse pubblico o 
connessi all'esercizio di pubblici poteri di cui 
è investito il Titolare (art. 6, par. 1, lett. e 
GDPR). 

  

4. Modalità del Trattamento 

Il trattamento sarà svolto ai principi di correttezza, liceità, trasparenza, limitazione della finalità, 
minimizzazione dei dati e tutela della riservatezza e dei diritti dell'interessato. 
I dati personali sono trattati mediante strumenti automatizzati, informatici e telematici, nonché 
con modalità cartacee, con logiche strettamente correlate alle finalità sopra indicate e mediante 
l'adozione di adeguate misure di sicurezza tecniche e organizzative (art. 32 GDPR) atte a 
prevenire la perdita dei dati, usi illeciti o non corretti ed accessi non autorizzati. 
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5. Natura del Conferimento dei Dati 

Il conferimento dei dati personali indicati come obbligatori nei moduli di candidatura, nei progetti 
formativi e nelle schede anagrafiche è indispensabile per la valutazione della candidatura e per 
la gestione del rapporto di tirocinio. Il mancato, parziale o inesatto conferimento di tali dati 
comporta l’impossibilità per ICE Agenzia di procedere alla selezione, di stipulare il progetto 
formativo o di dare esecuzione al tirocinio stesso. 

6. Categorie di Destinatari dei Dati 

I dati personali non saranno oggetto di diffusione indiscriminata. Nei limiti strettamente pertinenti 
alle finalità sopra esposte, i dati potranno essere comunicati a soggetti terzi quali: 

●​ Enti Promotori: Università, Istituti scolastici, Centri per l'Impiego o altri soggetti 
accreditati soggetti alla stipula delle convenzioni di tirocinio; 

●​ Istituti assicurativi, previdenziali e assistenziali: INAIL e compagnie di assicurazione 
private per le coperture di responsabilità civile e infortuni; 

●​ Soggetti pubblici o Autorità di controllo quali ad esempio Ministeri, Agenzia delle 
Entrate, Ispettorato del Lavoro per l'adempimento di obblighi di legge; 

●​ Fornitori di servizi tecnici e informatici: fornitori di piattaforme gestionali, hosting 
provider o servizi cloud che operano in qualità di Responsabili del Trattamento 
espressamente nominati ai sensi dell’art. 28 GDPR. 

All'interno dell'ICE Agenzia, i dati saranno trattati esclusivamente dal personale amministrativo, 
dai tutor aziendali e dai referenti delle strutture di accoglienza espressamente autorizzati e 
istruiti al trattamento ai sensi degli artt. 29 GDPR e 2-quaterdecies del D.Lgs. 196/2003 e 
ss.mm.ii. 

7. Trasferimento di Dati verso Paesi Terzi o Organizzazioni Internazionali 

Qualora il tirocinio si svolga presso una delle sedi della Rete Estera dell'ICE Agenzia ubicate 
fuori dall'Unione Europea o dallo Spazio Economico Europeo (SEE), il trasferimento dei dati 
verso tali sedi o verso Autorità locali si fonda sull'esecuzione del contratto/progetto formativo ed 
è effettuato nel rispetto del Capo V del GDPR, adottando le garanzie adeguate previste (es. 
Decisioni di Adeguatezza della Commissione Europea, Clausole Contrattuali Tipo / Standard 
Contractual Clauses, o deroghe previste dall'art. 49 GDPR per la gestione di obblighi 
amministrativi o contrattuali richiesti dall'interessato). 

8. Periodo di Conservazione dei Dati 

I dati personali saranno conservati per i seguenti archi temporali: 
●​ Dati di candidature non selezionate: conservati per un periodo massimo di 12 mesi 

dalla conclusione della procedura di selezione, al fine di eventuali futuri contatti o per 
l'adempimento di principi di trasparenza; 

●​ Dati di tirocinanti avviati: conservati per l'intera durata del tirocinio e, successivamente 
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alla sua conclusione, per 10 anni in conformità agli obblighi legali di conservazione degli 
atti amministrativi, contabili e fiscali (art. 2220 c.c. e normative di trasparenza/scarto 
archivistico della PA).  

9. Diritti dell'Interessato 

In qualità di interessato, Le sono riconosciuti i diritti stabiliti dagli articoli da 15 a 22 del 
Regolamento (UE) 2016/679, e in particolare: 

●​ Diritto di accesso (art. 15) 
per ottenere la conferma che sia o meno in corso un trattamento di dati personali e 
l'accesso ai dati e alle informazioni sulle modalità di trattamento; 

●​ Diritto di rettifica (art. 16) 
per ottenere la rettifica dei dati inesatti o l'integrazione di quelli incompleti; 

●​ Diritto all’oblio (art. 17) 
per richiedere la cancellazione dei dati nei casi previsti dalla legge, fatti salvi gli obblighi di 
conservazione stabiliti per le PA; 

●​ Diritto di limitazione (art. 18) 
per richiedere il blocco del trattamento in presenza delle condizioni previste dall'articolo; 

●​ Diritto alla portabilità (art. 20) 
ove applicabile al trattamento automatizzato basato su contratto; 

●​ Diritto di opposizione (art. 21) 
per opporsi in qualsiasi momento, per motivi connessi alla Sua situazione particolare, al 
trattamento dei dati effettuato per il perseguimento di un pubblico interesse o di un 
legittimo interesse. 

 
Per l’esercizio di tali diritti, è possibile rivolgersi al Titolare del trattamento ovvero al 
Responsabile della Protezione dei Dati (DPO) inviando una comunicazione via e-mail 
all'indirizzo: privacy@ice.it. 

10. Diritto di Reclamo 

Gli interessati che ritengano che il trattamento dei dati personali a loro riferiti avvenga in 
violazione di quanto previsto dal Regolamento hanno il diritto di proporre reclamo al Garante 
per la protezione dei dati personali (art. 77 GDPR - www.garanteprivacy.it) o di adire le 
opportune sedi giudiziarie (art. 79 GDPR). 
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