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ITALIAN TRADE AGENCY

VYBEROVE RiZENi NA OBSAZENIi 1 PRACOVNI POZICE
ASISTENT/KA — ANALYTIK/CKA TRHU NA DOBU URCITOU
(ZASTUP ZA MATERSKOU DOVOLENOU)

PRO KORESPONDENCNI PRACOVISTE V PRAZE

Kancelaf ICE — Agentury ve Vidni vyhladuje vybérové fizeni na obsazeni pracovniho mista
Asistent/ka — analytik/¢ka trhu na dobu uréitou v délce 24 mésicl, jako zastup za
zaméstnankyni na matefské dovolené, pro Korespondenénim pracovisté v Praze. Doba
trvani pracovniho poméru muze byt prodlouzena v zavislosti na potfebach souvisejicich se
zastupovanou pracovni pozici. Koresponden¢nim pracovistém se rozumi kancelar
organizaéné spadajici pod Kancelar ICE ve Vidni se sidlem v Ceské republice.

Videriska kancelaF ICE je odpovédna za tfi trhy: Rakousko, Ceskou republiku a Slovenskou
republiku.

ICE — Agentura pro podporu exportu a internacionalizaci italskych podniku je instituci, jejimz
prostfednictvim italska vlada podporuje upeviovani a rozvoj obchodnich a hospodarskych
aktivit italskych podnik(l na zahrani€nich trzich. Zaroven je povéfena podporou pfimych
zahrani¢nich investic do Italie. Prostfednictvim rozsahlé sité zahrani¢nich kancelafi a pod
koordinaci Ministerstva zahrani¢nich véci a mezinarodni spoluprace Italské republiky pusobi
ICE jiz vice nez 100 let v oblasti poskytovani informaci, poradenstvi, podpory, vzdélavani a
propagacénich aktivit zaméfenych zejména na malé a stfedni podniky s cilem posilovat
postaveni znacky Made in Italy na mezinarodnich trzich.

Asistent/ka — analytik/Cka trhu bude pro ¢esky trh vykonavat zejména tyto ¢innosti:

e planovani a organizace propagacnich akci zamérenych na jednotliva odvétvi vyroby
Made in ltaly (seminafe, workshopy, spolecné italské ucasti na veletrzich, obchodni
Jjednani, podnikatelské mise do ltalie i z Italie apod.);

e poskytovani sluzeb italskym i mistnim podnikam pfi vyhledavani obchodnich partnert
a zakazniku podle pokyn( pracovnik( kancelare ICE ve Vidni;

e priprava zprav a informaci o vyznamnych vefejnych zakazkach a obchodnich
pfileZitostech a sprava zahrani¢nich portéli ICE uréenych podnikiim se zajmem o
cesky trh;

e vyhledavani, zpracovani a analyza statistickych udaju a dalSich specifickych
informaci za ucelem aktualizace a zpracovani profili zemé, sektorovych analyz a
ekonomickych prehledi hlavnich vyrobnich odvétvi v Ceské republice;

e zajiStovani administrativni agendy souvisejici s propagacnimi aktivitami a sluZzbami
poskytovanymi kancelari;

e sprava komunikacnich kanalt na socialnich sitich ve spolupréaci s kancelafi ICE ve
Vidni a Velvyslanectvim Italské republiky v Praze za tucelem zverejriovani informaci
obchodniho charakteru.

VySe uvedeny seznam cCinnosti neni vyCerpavajici.
Kandidat/ka musi byt v pfipadé potifeby ochoten/a absolvovat sluzebni cesty do zahranici.

Predpokladany termin nastupu: zafi / fijen 2026



Pracovni doba a mzdové podminky

Pracovni pomér je sjednan na piny pracovni Uvazek v rozsahu 40 hodin tydné. Mistem
vykonu prace budou prostory Velvyslanectvi Italské republiky v Praze. Pracovni doba je
stanovena od 9.00 do 17.30 hodin.

Vybranému uchazeci bude nabidnuta pracovni smlouva na dobu ur&itou uzaviena kancelafi
ICE ve Vidni v souladu s pravnim fadem Ceské republiky.

Hruba mésicéni mzda ¢ini 55 000 K¢ a bude vyplacena ve 13 mésicnich splatkach.
Pozadavky pro prijeti do vybérového fizeni
Uchazedi musi splfiovat nasledujici podminky:

e ukonCené vysokoskolské vzdélani alespon na urovni bakalafského studijniho
programu nebo vyssi;

e vyborna znalost italdtiny a Cestiny, slovem i pismem;

« danova rezidence v Ceské republice ke dni zvefejnéni tohoto oznameni;

« pracovni opravnéni pro Ceskou republiku (pokud uchazeé& neni ob&anem é&lenského
statu EU);

e znalost béZnych kancelafskych aplikaci (MS Office, internet).

Vyhodou:

Prokazatelna pracovni zku$enost na obdobné pozici.

Idedlni uchaze€ disponuje vybornymi komunikaénimi a organizaénimi schopnostmi,
schopnosti tymové spoluprace, iniciativnim a proaktivnim pfistupem, samostatnosti pfi fizeni
projektu a vysokou mirou profesni odpovédnosti.

Podani prihlasky:

Pfihlasky musi byt vypracovany podle formulafe pfilozeného k tomuto oznameni,
vlastnoruéné podepsany, naskenovany a zaslany elektronicky na e-mailovou adresu

vienna@ice.it a do pfedmétu e-mailu je nutné uvést:

,CANDIDATURA POSIZIONE A TEMPO DETERMINATO — ASSISTENTE ANALISTA DI
MERCATO*

K prihlasce je uchaze€ povinen pfilozit nasledujici dokumenty:

o kopii platného dokladu totoznosti;

o strukturovany Zivotopis aktualni ke dni podani pfihlasky;

e kopii dokladu o pozadovaném dosazeném vzdélani.
Bez predlozeni uvedené dokumentace nebude mozné uchazece pfijmout do pracovniho
pomeéru. Pokud nasledna kontrola prokaze nepravdivost udaju uvedenych v predlozenych
dokumentech nebo v prohlasenich uchazecCe, bude dot€ena osoba okamzité vylouCena z
pracovniho poméru.

Prihlasky musi byt doru¢eny nejpozdéji do 23. Eervence 2026 do 22.00 hodin.

V pfihlaSce uchazedi na vlastni odpovédnost uvedou:


mailto:vienna@ice.it

pfijmeni, jméno, datum a misto narozeni a adresu bydlistég;

e-mailovou adresu pro doruCovani veSkerych sdéleni a telefonni kontakt;

statni ob¢anstvi, ktera vlastni;

danovou rezidenci v Ceské republice;

skuteCnost, Ze nemaji Zadny zaznam v trestnim rejstfiku ani neprobiha Zzadné trestni
fizeni v Ceské republice ani v zahraniéi;

e splnéni pozadovaného stupné vzdélani.

ICE — Agentura si vyhrazuje pravo provadét namatkové kontroly pravdivosti uddajd
uvedenych uchazedi. Prokaze-li kontrola nepravdivost uvedenych udaju, bude uchazec¢ z
vybéroveho fizeni vylou¢en. U uchazece, ktery bude ve vybérovém fizeni uspésny, bude
tato kontrola provedena povinné.

Pozvani k vybérovému pohovoru a jeho prabéh

Uchazegi, ktefi na zakladé predlozenych dokumentd splni pozadované podminky, budou
pozvani k ustnimu pohovoru, jehoz cilem bude ovéfit jejich odbornou zpUsobilost pro vykon
dané pracovni pozice.

Pohovor se uskute¢ni dne 6. srpna 2026 od 9.00 hodin v prostorach Korespondenéniho
pracovisté ICE v Praze (Zamecké schody 193/1, Mala Strana, 118 00 Praha 1).

Veskeré naklady spojené s ucasti na vybérovém fizeni (cestovni vydaje, ubytovani a
stravovani) hradi uchazeci sami.

Kazdému uchazeci bude pfidélen alfanumericky identifikacni kod, ktery zajisti anonymitu pfi
zverejnéni vysledku vybéroveého Fizeni a ochranu osobnich udaja.

Vylouéeni z vybérového fizeni

Do doby ovéfeni splnéni vSech pozadovanych podminek jsou vSichni uchazeci do
vybérového Fizeni zafazeni “s vyhradou”. ICE — Agentura mize kdykoli na zakladé
oduvodnéného rozhodnuti uchazece z vybérového fizeni vyloucit.

Pribéh vybérového fizeni a hodnoceni

K ucasti na pohovoru jsou uchazedi povinni pfedlozit platny doklad totoznosti.

Vybérové fizeni bude sestavat ze 3 &asti:

- Odborny a motivaéni pohovor zaméfeny na oveéieni:

e pfedpokladu nezbytnych pro fadny vykon pracovnich ¢innosti a celkové zpUsobilosti
vykonavat nabizenou pracovni pozici;

o znalosti z oblasti mezinarodni ekonomiky, marketingu a aktualni hospodarske situace
Ceské republiky;

e znalosti poslani, ¢innosti a organizacni struktury ICE — Agentury;

o znalosti zakladnich kancelarskych aplikaci.

- Pohovor v Ceském jazyce, vCetné shrnuti kratkého ekonomického nebo obchodniho
textu z italStiny do Cestiny.

- Pohovor v italském jazyce, v€etné shrnuti kratkého ekonomického nebo obchodniho
textu z Cestiny do italStiny.



Hodnoceni uchazeci a vysledné poradi

Vysledné bodové hodnoceni bude stanoveno na zakladé posouzeni zivotopisu a vysledkl
jednotlivych ¢asti vybérového fizeni:

e hodnoceni Zivotopisu: maximalné 18 bodd (minimum 9 bodu);

e odborny pohovor: maximalné 22 bodl (minimum 12 bodu);

e pohovor v italském jazyce a shrnuti textu z ¢estiny do italStiny: maximalné 10 bod
(minimum 6 bodu);

e pohovor v Ceském jazyce a shrnuti textu z italStiny do ¢estiny: maximalné 10 bodu
(minimum 6 bodu).

Maximalni celkovy pocet bodu ¢ini 60 bod(.

Vysledné poradi uchazedl bude zvefejnéno na oficialnich webovych strankach ICE —
Agentury v sekcich vénovanych Ceské republice (https://www.ice.it/it/mercati/repubblica-
ceca) a Slovenské republice (https://www.ice.it/it/mercati/slovacchia). Vysledky budou platné
po dobu 24 mésicu.

Vybrany uchaze¢ je pfed podpisem pracovni smlouvy povinen pfedloZit dokumenty
prokazujici skute¢nosti uvedené v pfihlasce.

Nebudou-li tyto dokumenty predloZeny, nebude mozné pracovni smlouvu uzavfit. Pokud
nasledna kontrola prokaze nepravdivost predlozenych dokumentl nebo poskytnutych
prohladeni, bude dotyCny okamzité propustén ze zaméstnani, ztrati veSkeré ziskané vyhody
a ponese trestnépravni i spravnépravni dusledky stanovené pravnimi predpisy.

Pracovni smlouvu Ize uzavfit pouze po obdrzeni bezpecnostniho souhlasu (nulla osta di
sicurezza) vydaného Ministerstvem zahrani¢nich véci a mezinarodni spoluprace ltalské
republiky. Pokud ministerstvo po provedeni pfisludnych provérek bezpeénostni souhlas
nevyda, pracovni smlouva nebude uzaviena a uchaze¢ nebude pfijat do zaméstnani.

Vybrany uchazec je povinen uspésné absolvovat dvoumésicni zkuSebni dobu.

SoucCasné plati, Ze mezi zaméstnanci pfijatymi ICE — Agenturou a diplomatickymi ¢i
konzularnimi zastoupenimi Italské republiky nebo Ministerstvem zahrani¢nich véci a
mezinarodni spoluprace nevznika zadny pracovnépravni vztah.

Na vysledné pofadi uchaze€u bude navazano i v pfipadé, ze vybrany uchaze¢ pracovni
nabidku odmitne, neziska bezpeénostni souhlas ministerstva, neuspéje ve zkuSebni dobé
nebo pracovni pomér ukongi.

Vybrany uchaze¢ bude rovnéz povinen podepsat Disciplinarni fad a Eticky kodex ICE —
Agentury. Disciplinarni a eticky kodex je k dispozici na internetové strance www.ice.it v sekci
»1ransparentni sprava“ — ,Obecné dokumenty®, a to i v anglické verzi (,Code of conduct®). V
pfipadé poruSeni povinnosti z nich vyplyvajicich je ICE — Agentura opravnéna pracovni
smlouvu ukonc€it a uplatnit pfislusna disciplinarni opatfeni.

Dale bude uchaze€ povinen podepsat dokument upravujici ochranu osobnich 0dajl
zaméstnancu ICE — Agentury.

ICE — Agentura ve Vidni si vyhrazuje pravo toto vybérové fizeni kdykoli zru$it, odvolat nebo
zménit, stejné jako prodlouZzit nebo znovu otevfit Ih(Gtu pro podavani prihlasek, a to z
Jjakéhokoli divodu, aniz by tim vuci uchazeéum vznikly jakékoli zavazky.

Zpracovani osobnich udajua
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Podanim a podpisem pfihlasky uchaze¢ udéluje souhlas se zpracovanim svych osobnich
udajd v souladu s nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 (GDPR) pro
ucely souvisejici s timto vybérovym Fizenim.

ICE — Agentura ve Vidni si rovnéz vyhrazuje pravo toto oznameni kdykoli zrusit, odvolat nebo
zmeénit, pfipadné prodlouzit nebo znovu otevfit hGtu pro podavani pfihlasek, aniz by tim vugi
uchaze€um vznikl jakykoli narok.

Kancelar ICE ve Vidni
Reditel kancelaie
Corrado Cipollini

Firmato digitalmente da: Corrado Cipollini
Organizzazione:
ICE-AGENZIA/12020391004

Data: 07/07/2026 17:28:14



AGENTURA ICE - Kancelar ve Vidni

VYBEROVE RIZENi NA PRIJETi NA DOBU URCITOU
1 ASISTENT/KA ANALYTIKA TRHU
PRIHLASKA DO VYBEROVEHO RIZENi

NiZe podepsany/a  (DFIMENI @ JIMENO) .........ccooiuuieiiiiiiiiiie ittt
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o pfipusténi do vybérového fizeni na prfijeti zaméstnance na dobu urcitou na pozici asistenta/ky
analytika trhu,

PROHLASUJE NA VLASTNi ODPOVEDNOST

(zaskrinéte prislusnd policka a dopliite pozZadované udaje)

O zema nasledujici statni obCanstvi

O ze nebyl/a trestné odsouzen/a a neni proti nému/ni vedeno trestni fizeni v Rakousku ani
v zahrani€i
O zeoviada nasledujici jazyky: italStinu, ¢estinu

O zema nasledujici dosazené vzdélani

K této pfihlasce se prikladaji:

e kopie zivotopisu
e kopie dokladu o dosazeném vzdélani
¢ kopie dokladu totoznosti

Na diikaz pravdivosti

Podpis Misto a datum



OCHRANA OSOBNICH UDAJU PRI VYHLEDAVANI A VYBERU ZAMESTNANCU
INFORMACE O ZPRACOVANi OSOBNICH UDAJU PODLE CL. 13 A CL. 14 NARIZENI (EU) 2016/679 (,,GDPR*)

Vazena uchazecko, vazeny uchazedi,

ICE — Agentura pro podporu v zahraniéi a internacionalizaci italskych podnikd (dale také ,Agentura ICE" nebo ,ICE"), jako spravce osobnich
udaja Vas informuje o zplGsobech a ucelech, pro které budou Vase osobni udaje zpracovavany v ramci vybéru zaméstnanca, v plném souladu
s nafizenim EU 2016/679 (GDPR).

Kontaktni udaje spravce

Spravcem osobnich udaju je: 3
ICE - Agentura pro podporu v zahranic¢i a internacionalizaci italskych podniku, se sidlem na adrese via Liszt, 21 — 00144 Rim,
Tel. 06 59921

Povérenec pro ochranu osobnich tdaja (DPO) je k zastizeni na e-mailové adrese: privacy@ice.it.

Ucely, kategorie udaji a pravni zéklad zpracovani
Poskytnuté osobni udaje budou zpracovavany za ucelem:
e  posouzeni prihlasky a fizeni vybérového fizeni;
e  splnéni pfipadnych zakonnych povinnosti souvisejicich s vybérem;
e ochrany Agentury ICE v pfipadé sporu souvisejiciho s fizenim.
Zpracovani se mGze tykat:
e identifikacnich a osobnich udaji (jméno, pfijmeni, datum narozeni, dariové identifikacni €islo);
e  kontaktnich udaju (adresa, e-mail, telefon);
e vzdélani, pracovnich zkuSenosti a dovednosti;
e  pfipadnych zvlastnich kategorii udajd (napf. pfisluSnost k chranénym kategoriim), pokud budou poskytnuty dobrovolné.
Pravnimi zaklady zpracovani jsou:
e  provadéni predsmluvnich opatfeni na zadost subjektu udaji (€l. 6 odst. 1 pism. b) GDPR);
e  pInéni pravnich povinnosti (€l. 6 odst. 1 pism. c);
e opravnény zajem spravce (Cl. 6 odst. 1 pism. f);
e U zvlastnich kategorii udaju, kromé pravniho zakladu podle ¢l. 6 odst. 1 pism. b), také ¢l. 9 odst. 2 pism. b) GDPR.

Poskytnuti téchto udaju je dobrovolné, avSak nezbytné pro Gcast ve vybérovém fizeni. Bez pozadovanych informaci nebude mozné pfistoupit
k posouzeni pfihlasky.

Doporuéuje se neuvadét zvlastni kategorie udaju, které nejsou pozadovany (napf. nabozenskeé ¢i politické/odborové presvédéeni). Pokud by
takové udaje byly uvedeny, Agentura ICE je zpracuje pouze v rozsahu povoleném pravnimi predpisy a vymaze je, pokud nebudou nezbytné
pro ucely vybérového fizeni.

Zpusoby zpracovani, prijemci a predavani udaji
Agentura ICE klade velky diraz na ochranu osobnich tGdaju uchazec¢l a zpracovava shromazdéné informace v souladu se zasadami
zékonnosti, korektnosti, transparentnosti, relevance a proporcionality, jak stanovi nafizeni (EU) 2016/679. Udaje budou zpracovavany
vyhradné opravnénymi a fadné proSkolenymi osobami, elektronickymi a/nebo listinnymi prostfedky a vzdy podle kritérii zajiStujicich integritu,
daveérnost a dostupnost informaci.
K udajum mohou mit pfistup:

e  poskytovatelé IT sluzeb, napfiklad softwarova feSeni pro fizeni naboru;

e  poveéfeni externi poradci (napf. v oblasti pracovniho prava nebo prava obecné);

e  opravnéné treti subjekty z divodu zakonnych povinnosti nebo zadosti pFislusnych organa.
Udaje budou zpracovavany prevazné v ramci Evropského hospodaiského prostoru.
Pokud by bylo z technickych nebo organiza¢nich duvodi nezbytné predani do zemi mimo EU, Agentura ICE se zavazuje pfijmout
odpovidajici bezpeénostni opatfeni stanovena GDPR (¢l. 44 a nasl.), véetné standardnich smluvnich dolozek schvalenych Evropskou komisi.

Doba uchovavani

Udaje budou uchovavany po celou dobu vybé&rového fizeni a, pokud subjekt Gidajti neuvede jinak, po dobu nejvyse (10 let) po ukoné&eni
fizeni, v souladu s platnymi pfedpisy o transparentnosti ¢innosti vefejné spravy.

Po uplynuti této Ihaty budou Udaje vymazany nebo anonymizovany, pokud jejich uchovani nebude nezbytné ke splnéni konkrétnich
zakonnych povinnosti.

Prava subjektu udaji
Subjekt udaju mize kdykoli uplatnit sva prava, zejména:
e  ziskat pfistup ke svym osobnim udajim (¢l. 15 GDPR);
e  pozadat o jejich opravu, omezeni zpracovani, aktualizaci nebo vymaz (¢l. 16-17 GDPR);
e uplatnit pravo na prenositelnost udaja (¢l. 20 GDPR);
e odvolat pfipadné udélené souhlasy, aniz by tim byla dotéena zakonnost zpracovani zalozeného na souhlasu pfed jeho odvolanim
(¢l. 7 GDPR).

Pro vice informaci je mozné zaslat Zadost na e-mailovou adresu: privacy@ice.it.

Stiznosti a pravni ochrana

V piipadé poruseni svych prav mize subjekt Gdaju podat stiznost k italskému dozorovému ufadu pro ochranu osobnich udaja:
Piazza Venezia, 11 — 00187 Rim

Webové stranky: www.garanteprivacy.it

Toto informacni sdéleni muZe byt dopinéno o dalsi informace, také s ohledem na zmény prévnich predpisi nebo rozhodnuti
Evropské komise a italského Uradu pro ochranu osobnich udaju.

Datum Podpis uchazece
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