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AVVISO DI RICERCA DI PERSONALE

Selezione preceduta da avviso di ricerca per n. 1 p osto a tempo determinato in
sostituzione di dipendente in congedo per maternita , con qualifica di Analista di Mercato
nell’Ufficio ICE-Agenzia di Aimaty

L'Ufficio di Almaty dell'lce/Agenzia - Sezione di Promozione Scambi del’Ambasciata d'ltalia-
seleziona un’unita con rapporto di lavoro a tempo determinato, per la copertura di un posto di
Analista di Mercato (di seguito indicato come T.A.), in sostituzione di dipendente in astensione dal
lavoro per maternita, per tutto il periodo di assenza della dipendente in congedo con diritto alla
conservazione del posto di lavoro, dal 01 luglio 2021 al 30 giugno 2022.

1. Mansioni

Il T.A. avra il compito di fornire servizi di assistenza e di informazione alle imprese italiane
interessate ad operare nei mercati di competenza dell’Uffico ICE di Almaty, e inoltre saper
redigere indagini di mercato settoriali e analisi economiche, curare I'organizzazione di iniziative
promozionali e di missioni di operatori economici.

2. Requisiti dei candidati

| candidati devono necessariamente possedere i sequenti requisiti:

- cittadinanza e residenza fiscale in Kazakistan;

- conoscenza della lingua russa a livello di autonomia almeno equivalente a B2, CEFR (Common
European Framework of Reference);

- conoscenza della lingua italiana parlata o scritta a livello di autonomia almeno equivalente al
B1, CEFR;

- padronanza dei principali strumenti informatici applicativi di office automation.

Nella valutazione dei candidati saranno considerati i sequenti requisiti preferenziali:

- conoscenza della lingua kazaka parlata e scritta,

conoscenza lingua inglese,

titolo di studio equipollente ad una laurea triennale o magistrale;

precedenti esperienze di lavoro in posizioni analoghe a quella oggetto del presente Awiso;

- buona conoscenza del mercato, dell'economia italiana e del suo contesto socio-politico,
nonche dei canali di distribuzione e della legislazione locale in materia commerciale;

3. Documenti da presentare in sede di candidatura
| candidati dovranno presentare un dettagliato curriculum vitae in italiano e in russo,
evidenziando i requisiti di cui al precedente punto 2 in loro possesso. Potra’ essere richiesta
evidenza delle conoscenze e delle esperienze dichiarate.
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Il curriculum vitae ed il fac-simile di domanda compilato dovranno essere accompagnati dalla
seguente documentazione:

- copia conforme di un documento d’identita valido;

- autodichiarazione relativa all'assenza di carichi pendenti con le autorita locali o di qualsiasi altro
stato;

- copia conforme dell’eventuale titolo di studio universitario;

- copia conforme delle eventuali certificazioni linguistiche e dei corsi professionali o di
specializzazione eventualmente indicati nel curriculum.

4. Modalita di presentazione delle candidature

La documentazione di cui al punto 3 dovra essere inviata esclusivamente via e-mail all'indirizzo di
posta elettronica di ICE Almaty: almaty@ice.it entro il 06 maggio 2021, specificando nell’oggetto
del messaggio la dicitura “Ricerca di personale ICE Almaty”.

5. Selezione dei candidati e graduatoria finale

| candidati, il cui curriculum vitae risultera conforme ai requisiti specificati al punto 2, saranno
invitati successivamente a sostenere un colloquio presso I'Ufficio ICE di Almaty.

Il colloquio, volto ad accertare lidoneita a svolgere le funzioni inerenti alia posizione
pubblicizzata, si articolera nelle seguenti fasi:

- una conversazione in lingua italiana e russo su temi correlati alle mansioni di cui al punto 1;

la redazione di un comunicato stampa o un’analisi;

- una prova pratica finalizzata ad accertare la conoscenza dei principali strumenti informatici di
office automation e relative applicazioni.

La data e I'orario del colloquio saranno comunicati ai candidati esclusivamente tramite e-mail, che
sara inviata all'indirizzo di posta elettronica specificato dagli interessati nel proprio curriculum
vitae.

I candidati ammessi al colloquio dovranno presentarsi personalmente presso la sede di ICE
Almaty muniti di un documento d’identita valido, pena I'esclusione dalla selezione. La mancata
presentazione da parte del candidato comportera la sua automatica esclusione dalle procedure.
Al termine della procedura di selezione sara stilata una graduatoria d’idoneita, dalla quale ICE
Almaty potra attingere nuovamente, in caso di future necessita’ di personale.

6. Assunzione

Il candidato primo classificato nella graduatoria d’'idoneita’ di cui al punto 5 sara convocato per
I'assunzione, dovra’ presentare la documentazione che gli sara richiesta ed entrare in servizio nel
termine che gli sara’ comunicato da ICE Almaty; in caso contrario, sara considerato rinunciatario
e si procedera’ a convocare il candidato classificatosi in posizione immediatamente successiva in
graduatoria.

L'assunzione avverra’ previa sottoscrizione di un contratto individuale di lavoro subordinato a
tempo pieno. La stipula del contratto di assunzione dell’analista di mercato avverra’ dopo avere
ricevuto il nulla osta del Ministero degli Affari Esteri.
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7. Riserva di annullamento e di conclusione dellap  rocedura
ICE Almaty si riserva il diritto di annullare il presente awiso in qualunque momento e/o di
concludere la presente procedura di selezione senza procedere ad alcuna assunzione.

Almaty, 29 marzo 2021
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OBBbABINEHUE O MOUCKE NEPCOHAIA

O6GbsABNeHne 0 KOHKYPCHOM OTOOpe nepcoHana Ha 1 BakaHTHYH AOMKHOCTb TOproBoro
AHanutuka B AnmatuHckom oduce AreHtctBa UYE no 3amelleHuio coTpyaHUKa B
OEeKpPeTHOM OTrnycCKe.

OTtgen no passuTtuio Toprooro obmeHa (MYE) MoconbctBa Utanun obbaBnsieT KOHKYPCHbIN
oTOOp Ha OAHO BakaHTHOE MECTO Ha [LOMKHOCTb ToproBoro AHanutuka (ganee T.A.) ang
3aKIOYEeHUs BpeMEHHOro TpydoBOro AOroBopa MO 3aMeLleHU0 OCHOBHOMO COTpyAHUKa B
nepuos €ero HaxoXaeHus B [AEeKPeTHOM OTMycke M OTnycke no yxogy 3a pebEHkom c
CcoxpaHeHueMm ero mecta paboThl, ¢ 1 nonga 2021 roga no 30 noHa 2022 roga.

1. O6s13aHHOCTU

OcHoBHble 06s3aHHOCTM T.A. OyayT 3akniovatbCs B NPenoCTaBfeHUN KOHCYNbTALMOHHBIX U
MHOPMALMOHHBIX YCIYr UTaNbAHCKUM KOMMAaHUSIM, 3auHTEPECOBAHHBIM B paboTe Ha pbIHKaX,
Bxogsawmux B komneteHumio Odmca NYE Anmatbl, a Takke B NPOBEOEHUM OTpaCIEBbIX
nccrnenoBaHMM  pblHKA W 3KOHOMMYECKOro aHanusa, B OopraHusaumm npoMOLMOHarbHbIX
MEepPONPUATURA (BbICTABOYHbIX), MUCCUI NpeanpuHUMaTenen.

2. TpeboBaHuA K KaHAMAaTam

KanamaaTtbl 4omkHbI 06s3aTensHO obnagate crneayrowmMm 3HaHUSIMU:

- FPaXaaHCTBO U MOCTOSIHHOE NpoXuBaHue B KazaxctaHe;

- cBoboagHOE BnageHue pPYycCKMM A3blkOM, He Hmke ypoBHst B2, CEFR (O6weeBponerickas
cucTemMa OLEHKM);

- cBobogHOe BnageHwe pasroBOPHbIM U MUCbMEHHBIM UTaNbAHCKUM A3bIKOM HE HWKE YPOBHS
B1, CEFR;

- BbITb yBepeHHbIM nonb3oBatenem naketa MS Office ([puknagHbIX WHCTPYMEHTOB Ans
aBToMaTm3aLmmn 4enonponsBoacTBa).

Mpun oueHke kaHanOATOB OyAYT TaK XKe MNPUHMMAaTbLCHA BO BHUMaHWE CreayoLlme HaBblKn:

- 3HaHWe pasroBOPHOro N MMCbMEHHOTO Ka3axCcKoro s3bIka,

- 3HaHNe aHrMMNCcKoro A3blka,

- 3KBMBANeHTHasa cneumanusaums no TpexnetHemy 6akanaspuaTty WM MarucTepckon CTeneHu;
- npeabiaywun onbiT paboTbl HA OOMKHOCTAX, C aHANOTMYHBIMU KOMMETEHLMSAMN yKa3aHHbIMU B
HacTosiLemM o6bsABNEeHUN;
- XOopollee 3HaHue pbIHKa, UTarbAHCKON 3KOHOMUKW, B ee CoLManbHO-NONMMTUYECKOM COCTOSAHWS,
a Takke 3HaHMe Ka3axCTaHCKOro pblHKa, KaHanoB cbbiTa M MECTHOro 3akoHopaTenbcTBa Mo
KOMMepYECKMM BOMpoCcam;

3. Heo6bxoanmbie 4OKYMEHTbI ANA y4acTUS B KOHKypce
Kangupatbl OOMmMKHBbI NpeacTaBuTb NOAPOOHOE pe3toMe Ha UTanNbSHCKOM M PYCCKOM SA3blKaX C
OTpPaXeHNEM MMeIoLLLENCa MHGopMaLmn cornacHo TpeboBaHmaM npegbiayLlero nyHkra 2. Moxet
noTpeboBaTbCa NOATBEPXKAEHNE 3asBNEHHbIX 3HAHWI 1 OnbITa.
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Pestome u 3anonHeHHas 3asiBka Ha ydacTue (corfiacHo yTBepXAeHHoW ¢opMe) B KOHKypce
OOMKHbI CONPOBOXAATbCSA CneayloLwen JOKyMeHTaunen:

- 3aBepeHHast Konusi 4eCTBYHOLLErO AOKYMEHTA, YAOCTOBEPSIIOLLErO JIMYHOCTD;

- 3asiBrneHne 06 OTCYTCTBMM UMK Hanuuumn cyammocTu PK unu gpyrmx ctpaHax;

- 3aBepeHHast Konusi AUNNomMa YHUBEPCUTETCKON CTEMNEHU;

- 3aBepeHHasi Konus NbbIX NIMHIBUCTUYECKMX CepTU(MKaTOB, NpodeccnoHarnbHbIX KypCcoB WUu
KypCOB cnevumanusaumm, ykasaHHbIX B pe3tomMe.

4. Cnoco6 nogaym 3asaBOK

[okymeHTaums, ynomsaHyTas B MyHkTe 3, AO/KHA ObiTb OTNpaBfieHa WCKNHYUTENBHO MO
3NEeKTPOHHON noyTte, Ha agpec NYE AnmaTbl: almaty@ice.it o 06 masa 2021 roga ¢ ykasaHueM B
cTpoke TeMbl «[louck nepcoHana NYE Anmatbi».

5. BbIOOp KaHAMAATOB U OKOHYaTesIbHbIA CNUCOK

KangupaTtbl, pe3ioMe KOTOpbIX COOTBETCTBYIOT TpeboBaHWSAM, yKaszaHHbIM B MNyHKTe 2, OyayT
npurnaweHbl Ha cobecegoBaHve B oomuc MYE Anmatbl.

MHTepBblo, HanpaBneHHOe Ha BbIICHEHME YPOBHS COOTBETCTBUS KaHAuAaTa AN BbINOMHEHUS
dYHKUMIA 0OBbSBIIEHHOM OOMKHOCTH, OyaeT pasgerneHo Ha criegytowune atanbl:

- pas3roBOp Ha WUTaNbsSHCKOM UM pPYCCKOM #A3blkax MO TemaM, CBS3aHHbIM C 3ajayamu,
YyNOMSHYTbLIMW B MyHKTE 1; NnogroToBKa Npecc-penusa unn aHanuaa,

- MPaKTUYECKUN TEeCT, HauereHHbI Ha NpoBepKy YpoBHsA BrageHns PC (OCHOBHbIM MakeToMm
O0MCHBIX Nporpamm).

[ata n Bpemsi cobecenoBaHust 6yayT coobLUEHbl KaHaAMAATaM UCKMYUTENBHO MO 3MEKTPOHHOM
noyte, kKkotopass OydeT oOTMpaBneHa Ha agpec  JNEeKTPOHHOW  MOoYTbl,  YKa3aHHOM
3anHTEepecoBaHHbIMI CTOPOHAMU B UX pe3toMe.

Kanamaatbl, gonyueHHble kK cobecegoBaHuMio, AOMKHbI NMNMYHO ABuUTbes B oduc NYE Anmatbl ¢
OpUrMHanbHbIM AOKYMEHTOM, YAOCTOBEPSAWUM NUYHOCTL. B cnyvae HesBku kaHaugaTa, ero
aBToOMaTMYeCcKku UCKMYaT U3 npoueaypbl otbopa.

B koHue npoueaypbl oTOopa GyaeT CoCTaBneH COOTBETCTBYHOLLMIA PENTUHT, UCXOLS U3 KOTOPOTO,
MYE AnmaTbl cMOXeT NpurnacuTb ocTarnbHbIX KAHANOATOB, B CrliyYyae BO3HUKHOBEHUWS BakaHCUI B

Bynywem.

6. Npuém Ha paboTy

KangupaTt, 3aHaBWWMA nepBoe MecTo B OTOOPOYHOM pEenTUHre, yKa3aHHOM B MyHKTe 5,
npurnawaetca Ha paboty. OH gomkeH OydeT npencraBUTb HEOOXOAUMYKD OOKYMEHTALMIO W
NpUCTYNnTbL K paboTe B Te4eHne cpoka, koTopbin byaet coobueH emy Ocdmcom NHE Anmatel. B
crny4yae HeBO3MOXXHOCTU MCMOSTHUTb YKa3aHHOEe Bbiwe, OH ByaeT cUMTaTbCs CHATbIM C KOHKYpPCa,
nocne 4ero, Ha paboTy GygeT npurnaweH cnegyLwni N0 PENTUHIY KaHanaar.

Mpném Ha paboTy odopmnseTca noanMcaHMeM WHOVBMAYaNbHOro TPyaoOBOro LOroBopa Ha
nonHeln pabounn aeHb. MNognucanne Tpygosoro goroBopa TA Npon3BOAMTCS NOCIE NONyYeHus
COOTBETCTBYIOLLIErO paspeLleHms oT MMHUCTepcTBa MHOCTPaHHbIX gen Utanuu.
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7. OTMeHa KOHKypca U 3aKniueHue npoueaypbl otéopa

NYE Anmatbl ocTtaBnsieT 3a cobor npaBo OTMEHUTb OAHHbIA KOHKYpPC No oTbopy nepcoHana B
noboe Bpems 1 / Unu 3aBepLunTb Npoueaypy otbopa 6e3 kakoro-nMbo Habopa nepcoHana.

Anmartbl, 29 mapTta 2021r.



